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TITULO |

DA FACULDADE CATOLICA CAVANIS DO SUDOESTE DO
PARA

CAPITULO |
DA FACULDADE E SEUS FINS

Artigo 1°: A Faculdade Catolica Cavanis do Sudoeste do Para,
com limite territorial de atuacdo circunscrito ao municipio de Novo
Progresso, Estado do Para, estabelecido na Rua Novo Progresso, n° 59,
Bairro Rui Pires de Lima, Cidade e Comarca de Novo Progresso, Estado do
Pard, doravante referida com a sigla FCCSPA, é um estabelecimento
particular, de Ensino Superior, mantida pela SECOP - Sociedade
Educacional Catdlica do Oeste do Pard, sociedade civil, de direito privado,
sem fins lucrativos, com sede e foro nesta mesma cidade, tendo seus
estatutos registrados no Cartorio de Registro de Titulos e Documentos e
Registro Civil das Pessoas Juridicas da Comarca de Novo Progresso,
Estado do Pard, sob o n.° 48 do Livro A-1, fls.102/108.

Artigo 2° - A Faculdade Catdlica Cavanis rege-se pela Legislacédo
Brasileira da Educacdo Superior, por este Regimento, pelo Estatuto da
Entidade Mantenedora e por Regulamentos Internos.

Artigo 3° - A Faculdade Catdlica Cavanis destina-se a promover a
Educacdo, desenvolver a ciéncia, difundir a cultura e o conhecimento a
servico da comunidade, em consondncia com os principios da SECOP.

Suas finalidades precipuas sdo:
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| - propiciar condi¢cdes adequadas para formacdo de profissionais
habilitados e qualificados, aptos a se inserirem no mercado de trabalho,
participando de forma efetiva e eficiente do processo de desenvolvimento
da sociedade brasileira;

Il - estimular a producdo do conhecimento, a criagcdo cultural e o
desenvolvimento do pensamento reflexivo;

1l - promover o trabalho cientifico de pesquisa e investigacdo
visando o desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia;

IV - prestar servi¢os especializados a comunidade tendo como
referencial o conhecimento dos problemas oriundos da evolugdo
tecnologica;

V - incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica
visando o desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia e a criacao e difusdo
da cultura;

VI - promover a extensdo através da divulgacdo do conhecimento
cientifico produzido;

VIl - suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e
profissional possibilitando a correspondente concretizacgéo e integracdo dos
saberes que serdo adquiridos numa estrutura intelectual sistematizadora dos
conhecimentos de cada geracao;

VIIl - compreender os problemas do mundo, num processo de
constante atualizacdo em relacéo a realidade brasileira e mundial;

IX - assegurar condi¢des adequadas para o cumprimento das normas
legais quanto ao trabalho docente e discente.

Artigo 4°: Visando a consecucdo de seus objetivos, a Instituicdo

colabora e executa uma proposta pedagdgica que Ihe permite:
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| - formar profissionais nas diferentes areas de conhecimento, aptos
para a insercdo em setores profissionais e para a participacdo do
desenvolvimento da sociedade brasileira colaborando na sua formacéo
continua;

Il - produzir conhecimentos relevantes a populacdo, ligados a
reflexdo sobre a realidade, contribuindo para a formacéao da criticidade em
relacdo ao contexto sociocultural, politico e econdmico, adequado a
formacéo do discernimento e escolha de valores que mais qualifiguem o ser
humano;

I11 - cooperar com a promoc¢do da cidadania por meio de agOes e
programas de ensino que despertem o senso do bem comum, da promogéo
da vida digna e da ética, conforme os principios cristaos;

IV - promover a corresponsabilidade com o progresso humano,
colocando o bem da pessoa humana como finalidade e valor maximo,
acima de outros valores materiais, num crescente compromisso social;

V - promover a extensao, aberta a participacdo da populacéo, visando
a difusdo das conquistas e beneficios resultantes da criacdo cultural e da
pesquisa cientifica e tecnologica gerada na Instituicéo;

VI - manter intercambio com instituicdes congéneres, no Brasil e no
exterior, notadamente com o0s setores de planejamento e pesquisas em
geral, visando a atualizacdo e aperfeicoamento do ensino e aplicacédo dos
conhecimentos especializados.

Paragrafo Unico: Os cursos observam:

| - a articulagdo entre ensino, pesquisa e extensao;

Il - a articulac@o entre teoria e pratica;

I11 - a articulagéo entre as areas do conhecimento e/ou disciplinas;
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IV - 0 aproveitamento da experiéncia na pratica profissional;
V - a ampliacdo dos horizontes culturais e o desenvolvimento da

sensibilidade para as transformacdes do mundo contemporaneo.

CAPITULO 1I
DO RELACIONAMENTO DA FACULDADE CATOLICA
CAVANIS DO SUDOESTE DO PARA DE NOVO PROGRESSO-PA,
COM A ENTIDADE MANTENEDORA.

Artigo 5° - A SECOP- Sociedade Educacional Catolica do Oeste do
Para, de Novo Progresso é a responsavel, perante as autoridades publicas
em geral, pela Faculdade Catolica Cavanis, pelas medidas necessarias ao
seu bom funcionamento, respeitadas os limites da Lei, do Estatuto da
Instituicdo, deste Regimento, da autoridade propria de seus Orgdos
deliberativos e executivos e a liberdade académica dos Docentes e
Discentes.

Paragrafo Unico: A Faculdade Catdlica Cavanis é uma entidade
dependente da Entidade Mantenedora apenas quanto a manutencao de seus
servigcos, ndo havendo interferéncia direta, por parte desta, em nenhuma
decisdo que envolva o processo educacional, a pesquisa ou a extenséo,
conferindo-lhe autonomia, salvo quando as decisdes relativas aos processos
implicarem &nus n&o inscritos em orgamentos aprovados.

Artigo 6°: Compete, principalmente, a Entidade Mantenedora
promover meios adequados de funcionamento das atividades da Faculdade

Catolica Cavanis colocando a disposicdo, 0s bens e imoveis de seu
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patrimobnio, ou de terceiros a ela cedidos, assegurando-lhes os suficientes
recursos financeiros de custeio.

8 1° Reserva-se a Entidade Mantenedora a administragdo
orcamentaria e financeira da Faculdade Catodlica Cavanis, podendo
delegé-la, no todo ou em parte, ao Diretor Geral.

§ 2° - Dependem da aprovagdo do Conselho Superior - CONSUP e
deferimento do Diretor Geral, as decisdes dos 6rgdos Colegiados que
importem a criacdo de novos cursos e 0 aumento de despesas.

§ 3° - Caso ocorra o encerramento das atividades e o fechamento da
Faculdade Catolica Cavanis, 0 seu patrimonio integral, sera revertido a
sua mantenedora SECOP cuja sociedade é de direito privado, sem fins
lucrativos.

Paragrafo Unico: Observando o artigo 44° do estatuto da referida
SECOP.

TITULO I
DOS PRINCIPIOS GERAIS DE ORGANIZACAO

Artigo 7° - A Faculdade Catdlica Cavanis organiza-se, segundo 0s
seguintes principios basicos:

| - estruturacdo organica, com base em coordenaces de ensino,
pesquisa e extensao;

Il - indissociabilidade do ensino, da pesquisa e da extensdo nos
campos especificos, vedada a duplicacdo de meios para fins idénticos ou
equivalentes;

Il - flexibilidade sobre métodos e critérios no ensino ministrado;
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IV - racionalidade de organizacdo interna, com utilizacdo integral

dos recursos disponiveis.

TITULO I
DA ADMINISTRACAO

CAPITULO |
DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO

Artigo 8° A administracdo da Faculdade Catdlica Cavanis é
exercida pelos seguintes 0rgaos:

| - Conselho Superior - CONSUP;

Il — Diretoria Geral da Faculdade;

Il — Secretaria Académica;

IV — Diretoria Administrativa;

V — Diretoria Académica;

VI - CPA (Comisséo Propria de Avaliacao);

VIl — Coordenacéo de Ensino;

VIl — Coordenacéo de Pos-graduacéo;

IX- Ndcleo Docente Estruturante — NDE;

X - Coordenacdes de Cursos;

XI — Colegiado de Curso;

XI1- Coordenacéo de Extensdo e Iniciacdo Cientifica;

XI1II - Orgaos Auxiliares.

Paréagrafo Unico: Na medida das necessidades ditadas pela expanséo

da Faculdade Catodlica Cavanis, poderdo ser criados, com aprovacdo do
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Conselho Superior, novos 6rgdos internos os quais serdo regidos por

regulamento proprio.

SECAO |
DO CONSELHO SUPERIOR - CONSUP

Artigo 9° - O Conselho Superior - CONSUP é 6rgdo maximo de
natureza normativa, consultiva e deliberativa da Faculdade Catolica
Cavanis para a supervisdo do ensino, da pesquisa e da extensdo e tem a
seguinte composicao:

| - Diretor Geral;

Il — Diretor Académico

[11 — Diretor Administrativo;

IV - Secretario Geral,

V - Coordenador de Pesquisa e Extensao;

VI - Coordenador de Ensino;

VII - Dois representantes dos Coordenadores de Cursos;

VIl — Um representante da Entidade Mantenedora;

IX - Dois representantes do Corpo Docente, escolhidos por seus
pares, com mandato de 2 (dois) anos, permitida a reconducéo;

X - Dois representantes do Corpo discente, eleitos por seus pares,
com mandato de 1 (um) ano, permitidas as reconducoes.

Artigo 10: Séo atribui¢es do Conselho Superior:

| - apreciar e decidir os recursos interpostos em matéria didatico-

cientifica e disciplinar;
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Il - sugerir medidas que visam ao aperfeicoamento e
desenvolvimento das atividades da Faculdade Catolica Cavanis;

Il - opinar sobre assuntos pertinentes ao aperfeicoamento didatico-
cientifico e disciplinar;

IV - indicar a Diretoria Geral a concessao de dignidades académicas
e titulos honorificos;

V - aprovar os curriculos plenos dos cursos, observadas as diretrizes
curriculares emanadas dos 6rgaos competentes;

VI - propor a criacdo de cursos sequenciais, de graduacédo e de pds-
graduacédo encaminhando a Entidade Mantenedora.

VIl - propor sugestdes sobre a organizacdo e o funcionamento de
cursos de especializacao;

VIII - analisar o Regimento da Faculdade Catolica Cavanis e propor
as modificacOes que se fizerem necessarias;

IX - propor a criagdo de comissdes especiais para o estudo de
quaisquer problemas ligados ao ensino, a pesquisa e a extensao;

X - aprovar convénios de intercambio cultural com outras
instituicdes de ensino superior publica ou privada;

XI - deliberar, no ambito de sua competéncia, em grau de recurso;

XIl - exercer as demais funcdes previstas neste Regimento e na
legislacéo de ensino superior.

Paragrafo Unico: As propostas enviadas ao Conselho Superior para
consultar, deliberar ou aprovar matéria de sua atribuicdo, sdo sempre de
iniciativa do Diretor Geral.

Artigo 11: O Conselho Superior reunir-se-a ordinariamente duas

vezes em cada semestre letivo e extraordinariamente, sempre que
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necessario, por convocacdo de seu Presidente, com a presenca de pelo
menos 50% de seus membros.

8 1°: Todos os membros tém direito a voto, cabendo ao Presidente o
de qualidade, vedado voto por procuragéo.

§ 29 Salvo motivo de forca maior, os membros do Conselho
Superior serdo convocados com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, recebendo previamente a pauta dos trabalhos a serem analisados.

§ 3% Todas as sessOes realizadas serdo lavradas em atas no livro

préprio, pelo Secretario Geral ou por pessoa previamente por ele indicada.

SECAO Il
DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO- CPA

Artigo 12: A Comissdo Propria de Avaliagdo - CPA ¢é constituida
através de portaria da Diretoria Geral, para mandato de 4 (quatro) anos,
podendo ser reconduzida.

§ 1°: E constituida por 02 Representantes do corpo docente, 02
representantes do corpo discente, 02 representantes do corpo técnico-
administrativo; e 02 representantes da comunidade (sociedade Civil).

Paragrafo Unico: Os membros da CPA sero eleitos por seus pares,
de acordo com os critérios definidos em regulamento proprio e dentre 0s
eleitos, um assumira o cargo de Coordenador da CPA.

Artigo 13 - A CPA tem por finalidade promover o envolvimento de
todos os segmentos da comunidade académica no desenvolvimento do
processo avaliativo interno, a fim de contemplar a exceléncia da qualidade

educacional, num processo continuo de planejamento e tomada de decisdes.
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Artigo 14: Séo atribuicdes da CPA:

| - planejar, orientar, coordenar e supervisionar o processo de
avaliacdo interna e externa da Instituicao;

Il - propor politicas e medidas de melhorias da qualidade
institucional;

[l - promover e disseminar estudos e reflexdes sobre o processo
avaliativo e educacional,

IV - promover maior participacdo da comunidade académica e da
sociedade civil organizada na Instituicao;

V - apoiar a Instituicdo na tomada de decisdes; e,

VI - zelar pelo cumprimento da legislacdo vigente no que concerne a

Avaliacéo Institucional.

SECAO III
DA DIRETORIA GERAL DA FACULDADE

Artigo 15: O Diretor Geral é designado pelo Presidente da Entidade
Mantenedora- SECOP, para mandato de 04 (quatro) anos, permitidas as
reconducoes.

Artigo 16: Séo atribuicdes do Diretor Geral:

| - representar a Instituicdo, ativa e passivamente, em juizo ou fora
dele, em atos publicos e privados;

Il - presidir as reunides do Conselho Superior;

Il - indicar, nomear e designar os representantes das coordenacoes,
dos oOrgdos e setores;

IV - coordenar a administracdo da Instituicéo;
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V- Supervisionar as atividades das coordenacfes, dos Orgdos e
setores;

VI - planejar e conduzir o desenvolvimento académico e financeiro
da Instituicéo;

VII - supervisionar as operacOes da Instituicdo, zelando pela fiel
observancia dos planos e orcamentos operacionais;

VIl - zelar pelo cumprimento dos objetivos estratégicos da
Instituicdo, especialmente no que diz respeito ao seu desenvolvimento
académico e a qualidade dos cursos oferecidos;

IX - conferir graus, nos termos da legislacdo vigente, e assinar
diplomas juntamente com o secretario académico;

X — propor outras funcdes que lhe sejam determinadas pela Entidade
Mantenedora;

XI - assinar convénios e parcerias de acordo com os interesses da
Instituicéo;

XII - aprovar ad referendum cursos de pos-graduacdo lato sensu.

Paragrafo unico: A substituicdo do Diretor Geral, em suas faltas e
impedimentos temporarios, sera exercida por um substituto designado pelo
Presidente da Sociedade Educacional Catélica do Oeste do Para ou
designado na forma do titular, para exercer as funcdes que lhe forem

atribuidas.

SECAO IV
DIRETORIA ACADEMICA
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Artigo 17: O Diretor Académico € indicado e nomeado pelo Diretor
Geral para mandato de 04 (quatro) anos, podendo ser reconduzido.

Artigo 18: Em sua auséncia ou impedimento, o Diretor Académico
sera substituido por um dos Coordenadores ou Secretario Académico ser
indicado pelo Diretor Geral.

Paragrafo Unico: Na vacéncia do cargo, o Diretor Geral designara
novo Diretor Académico.

Artigo 19: Séo atribuicdes do Diretor Académico:

| — representar a Faculdade Catolica Cavanis em atos publicos e
privados;

Il - articular-se com os Coordenadores em geral, para promover a
integracdo dos cursos de graduacdo com o0s programas de pesquisa e
extensao;

Il - supervisionar os laboratérios, assegurando 0s meios necessarios
a consecucao das atividades neles desenvolvidas;

IV - supervisionar as atividades da coordenacéo de cursos, do corpo
docente e da secretaria de coordenacgéo e, o cumprimento das exigéncias do
regimento interno da Faculdade Catolica Cavanis;

V - elaborar e apresentar ao Diretor Geral, nos prazos por ele
fixados, os relatérios das atividades do ano findo, especificando os
resultados alcancados, bem como o planejamento referente ao exercicio
seqguinte;

VI - encaminhar ao Diretor Geral projetos de cursos, propostas de
participacdo em eventos cientificos ou culturais e iniciativas similares;

VII - cumprir e fazer cumprir as determinac0es regimentais;
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VIl - propor ao Diretor Geral a contratagdo de pessoal docente,
mediante politica institucional especifica, bem como o seu desligamento;

IX — acompanhar a avaliacdo institucional e a avaliacdo de
desempenho docente coordenadas pela CPA,;

X — Elaborar de forma participativa com as coordenacdes, e outros
orgéos, o plano de acéo e relatorios de gestdo da Faculdade;

XI - apoiar e propor acdes interativas, a fim de dinamizar os cursos

de graduacéo, para viabilizar recursos e promover a comunidade.

SECAO V
DAS COORDENACOES

SUBSECAO I
DA COORDENACAO DE ENSINO

Artigo 20: A Coordenacdo de Ensino é indicada e nomeada pelo
Diretor Geral para o mandato de 04 (quatro) anos, podendo ser
reconduzido.

Para ocupar o cargo de Coordenador de Ensino, 0 nomeado devera
possuir graduacdo em cursos de Licenciatura, preferencialmente em
Pedagogia e ser Pos-graduado.

Artigo 21: Em sua vacancia ou impedimento, o Coordenador de
Ensino sera substituido interinamente por um dos coordenadores de curso,
sem que haja prejuizo com o acimulo de cargos.

Artigo 22: Sao atribuicdes do Coordenador (a) de Ensino:
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|- Participar de reunides semestrais com o0s coordenadores de
Cursos;

I1- Organizar e coordenar reunides pedagogicas no inicio de cada
semestre;

I11- Analisar os planos de curso de cada disciplina, encaminhando-os
as coordenac0es de cursos;

IV- Realizar reunides com os professores e alunos de cada curso para
analisar as disciplinas ofertadas em cada semestre;

V- Realizar acOes de recepcdo e motivacdo dos alunos,
especialmente, no inicio de cada semestre;

VI- Elaborar o calendario académico, em conjunto com 0S
coordenadores e direcdo académica;

VII-  Acompanhar sistematicamente o cumprimento dos planos
de curso de cada disciplina por meio da analise dos planos de ensino com
0s respectivos diarios de classe;

VIII-  Analisar as metodologias de ensino e de avaliagdo do
processo de ensino aprendizagem, conforme plano de ensino aprovado
previamente;

IX- Acompanhar o cumprimento dos calendarios das avaliacbes da
aprendizagem previstas nos planos de ensino de cada disciplina.

X- Atender os alunos quanto aos assuntos pertinentes a coordenagao
de ensino;

XI- Apoiar o setor psicopedagogico, quando dos atendimentos aos
alunos da faculdade;

XIl- Incentivar pesquisas de iniciacdo cientifica e de extensédo

universitaria, tanto para os alunos como para os professores;
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XII-  Estimular trabalhos complementares do curso, como:
Palestra, seminarios, congressos e atividades extraclasse tanto internamente
na instituicdo quanto na comunidade externa;

XIV-  Receber e analisar os diarios de classes entregues pelos
docentes e encaminha-los a Coordenacéo de Curso;

XV-  Acompanhar o controle de frequéncia dos alunos,
observando os indices de evasdo, trancamentos, cancelamentos e
transferéncias;

XVI-  Acompanhar o controle da frequéncia dos professores por
meio de registros das atividades docente;

XVII-  Acompanhar o desempenho académico, em especial, o
éxito, a reprovacgéo ou retencdo dos alunos;

XVIII- Repassar ao Coordenador de Curso suas observagoes sobre
todos os aspectos que possam contribuir para a melhoria do processo de
avaliacdo e do proprio curso;

XIX-  Dar o apoio necessario a CPA nas atividades de avaliacédo
institucional;

XX- Cumprir e executar as Normas da Instituigéo;

XXI-  Analisar em conjunto com a direcdo académica 0s
curriculos de professores e apdés analise encaminhar a Direcdo
Administrativa;

XXII- Atender os académicos quando da auséncia do Coordenador

de Curso.
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SUBSECAO Il

DAS COORDENACOES DE CURSOS

Artigo 23: A Coordenacdo dos Cursos € composta pelos
coordenadores  dos  diversos  cursos  da Faculdade  Catolica
Cavanis designados pelo Diretor Geral.

8 1° - O Coordenador é designado pelo Diretor Geral, juntamente
com um suplente, para um periodo de 4 (quatro) anos, podendo ser
reconduzido.

§ 2° - Cada Coordenador de Curso tem por finalidade a execucéo
das atividades de ensino, pesquisa e extensao nas diferentes especialidades
culturais, técnicas e cientificas.

§ 3° - Durante o exercicio de suas funcdes, o0 Coordenador pode ser

dispensado da regéncia, sem prejuizo de quaisquer direitos e vantagens.

Artigo 24: Compete aos Coordenadores de Cursos:

| - representar a Faculdade Catolica Cavanis de Novo Progresso em
atos publicos e privados;

Il - executar, na integra, a proposta de curso de graduacdo aprovada
pelo INEP/MEC;

Il - responsabilizar-se pela qualidade e eficacia dos cursos sob sua
coordenacao;

IV - manifestar-se em parecer ou informacdo acerca de assuntos
sobre os quais tenha sido consultado pelo Conselho Superior ou pela

Diretoria;
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V - organizar plano de aplicacdo de verbas, com base no or¢camento
aprovado;

VI - manifestar-se sobre pedidos de afastamento, licenca e
disponibilidade de pessoal docente;

VIl - manifestar-se sobre a participacdo de representantes em
congressos e demais eventos cientificos e culturais, observadas as
disponibilidades financeiras especificas;

VIII - examinar e acompanhar a execucdo dos planos de ensino das
disciplinas do curriculo pleno do curso;

IX - decidir sobre reexames de avaliagdo de resultados escolares,
adaptacdes, aproveitamento de estudos e de disciplinas, mediante
requerimento dos interessados;

X - incentivar as atividades de ensino e extensdo e promover a
pesquisa;

X1 - responsabilizar pela coordenacéo técnico-pedagdgica do curso;

XIl - buscar subsidios para manterem atualizados 0s projetos
pedagdgicos dos cursos;

XII - garantir as metodologias dos cursos, de forma a viabilizar a
concretizagédo dos perfis profissionais estabelecidos para os cursos;

XIV - garantir meios e condicbes para a realizacdo de trabalhos
pedagogicos eficazes e efetivos;

XV - assegurar no curso, dinamicas que explicitamente, canalizem
esforcos e recursos para a concretizacdo dos perfis profissionais graficos
estabelecidos para 0s cursos;

XVI - avaliar os procedimentos adotados nos estagios, para a

consecucao dos perfis;
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XVII - orientar os alunos nas suas vidas académicas;

XVIII - propor medidas para melhor atendimento aos alunos pelos
professores;

XIX - administrar e avaliar as atividades docentes, adequando-as as
exigéncias de um ensino de qualidade;

XX - responsabilizar-se pelos professores que atuam nos cursos;

XXI - presidir as reunides do Colegiado de Curso;

XXII — Elaborar o plano de acdo da coordenagcdo em conjunto com o

colegiado e 0 NDE do curso.

SUBSECAO IlII

DA COORDENACAO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

Artigo 25- A Coordenacdo de Pdés- Graduacdo Lato Sensu é
constituido por um Coordenador Geral, para mandato de 04 (quatro) anos,
podendo ser reconduzido.

Artigo 26 - Os cursos de Pos- Graduacdo Lato Sensu tem seus
projetos definidos pela legislacdo pertinente e por regimento préprio e
aprovados pelo Diretor Geral e podem ser ministrados pela propria
Instituicdo e/ou em convenio com outras instituicdes, particulares e/ou
Publicas, Nacionais ou Estrangeiras.

Artigo 27 — Séo atribui¢cbes do Coordenador de Pds- Graduacao
Lato Sensu:

I- Representar a Faculdade Catolica Cavanis em atos publicos

e privados, foruns e eventos;
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II-  Participar do CONSUP e do Conselho Administrativo;

I11-  Catalisar, referenciar, dinamizar e administrar o setor;

IV-  Definir normas de carater geral e orientacGes técnicas para a

elaboracdo de programas e projetos de pesquisas;

V-  Elaborar e apresentar ao Conselho os planos de

desenvolvimento da Faculdade Catolica Cavanis no campo de Pds-
Graduacao Lato Sensu;

VI-  Coordenar as reunides junto aos coordenadores e docentes dos

cursos de Pos- Graduacéo Lato Sensu.

SUBSECAO IV
DA COORDENACAO DE EXTENSAO E INICIACAO A
PESQUISA

Artigo 28 — O Coordenador de Extensdo e Iniciacdo a Pesquisa é
indicado é nomeado pelo Diretor Geral, para mandato de 04 (quatro) anos,
podendo ser reconduzido.

Artigo 29: A Iniciacdo a pesquisa cientifica é parte integrante das
atividades da Faculdade Catolica Cavanise se realiza através dos
programas implementados pelos cursos.

Artigo 30 - A Coordenacdo de Extensdo e Iniciacdo a Pesquisa
respondera pelo planejamento, supervisdo, coordenacdo, proposicao e
gestdo de politicas no campo da pesquisa, da extensdo, da pds-graduacdo e

das atividades artistico-culturais, e, no ambito dos assuntos comunitarios
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internos e externos, na busca do apoio a promocdo do bem estar social,
profissional e humano.

Artigo 31: Séo atribui¢bes do Coordenador de Extensdo e Iniciacdo
a Pesquisa:

| - representar a Faculdade Catdlica Cavanis de Novo Progresso nos
atos publicos e privados, foruns e eventos;

Il — participar do Conselho Superior;

Il - catalisar, referenciar, dinamizar e administrar o setor;

IV - definir normas de carater geral e orientacdes técnicas para a
elaboracéo de programas e projetos de pesquisa;

V - elaborar os planos anuais de atividades de pesquisa;

VI - elaborar e apresentar ao Conselho Superior os planos de
desenvolvimento da Faculdade Catolica Cavanis no campo da Iniciacdo a
Pesquisa e extensdo; Pos-graduacdo Lato Sensu;

VII - coordenar as reunifes junto aos coordenadores dos cursos de
para tratar de assuntos pertinentes a Extensao e Iniciacdo a Pesquisa;

VIII - elaborar e apresentar ao Conselho Superior os planos de
desenvolvimento da Faculdade Catolica Cavanis no campo de Pesquisa;

IX - coordenar as reunides junto aos coordenadores das pesquisas e
dos cursos em andamento;

X - promover a organizacdo dos projetos de Extensdo, de maneira a
facilitar seu apoio, divulgacéo, execucéo e avaliacéo;

XI - estimular a elaboracdo de programas, projetos e atividades de
Extensdo, bem como buscar meios para sua operacionalizagéo;

XII- propor politicas e diretrizes para o desenvolvimento da

Extensao;
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XI11- pesquisar mecanismos de fomento, fontes de doacdes, fundos e
outros para viabilizar verbas para execucgéo das atividades de extenséo;

XIV - subsidiar técnica e cientificamente a realizacdo de convénios
entre a Faculdade Catdlica Cavanis e demais instituicbes publicas ou
privadas com vistas a captacdo de recursos no ambito de sua area de
atuacéo;

XV - promover e apoiar a realizagdo de encontros, eventos e demais
atividades em conjunto com as demais coordenacoes;

XVI - divulgar editais de o6rgdos de fomento de interesse
extensionista;

XVII- acompanhar e subsidiar a prestacdo de contas de recursos
financeiros destinados a area de Extensao;

XVIII - estimular e implantar uma politica de Extenséo inclusiva;

XIX - realizar projetos que promovam a cultura, a melhoria da
gualidade de vida e a sustentabilidade;

XX - aperfeicoar as agOes extensionistas, observando as normas
institucionais, as demandas da sociedade e os critérios de sustentacdo
econdmico-financeira,;

XXI - representar a instituicdo no ambito da Extensdo sempre que
Necessario;

XXII - atuar como instancia de recurso nas areas de Extensdo e Acao
Comunitaria.

Artigo 32 - As agOes de Extensdo sdo classificadas em: programa,
projeto, curso, evento, prestacdo de servicos, publicacdo e outros produtos
académicos inseridos em areas tematicas em conformidade com o Plano

Nacional de Extensao.
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Artigo 33 - Os programas, projetos e cursos de Extenséo séo regidos
por normas préprios aprovados pelos Colegiados de Cursos e pela Extensédo

e Iniciacdo a Pesquisa.

SECAO VI
DA DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Artigo 34 - A Diretoria Administrativa é constituida de um Diretor
designado pelo Diretor Geral, para um mandato de 04 (quatro) anos,
podendo ser reconduzido.

Artigo 35: Séo atribuicdes do Diretor Administrativo:

| - representar a Faculdade Catdlica Cavanis em atos publicos e
privados;

Il - elaborar planejamento anual das atividades administrativas e
encaminhé&-lo ao Diretor Geral;

[11 - supervisionar juntamente com o Diretor Geral, a contratacdo de
pessoal técnico-administrativo;

IV - supervisionar juntamente com o Diretor Geral, a contratacdo de
docentes, ap6s indicacdo dos coordenadores de curso;

V - elaborar relatério semestral das atividades administrativas da
Instituicdo e encaminha-lo ao Diretor Geral;

VI - indicar e comunicar ao Diretor Geral, em sua auséncia, 0 nome
do funcionario que respondera pela Diretoria Administrativa;

VII - praticar todos os demais atos que decorram de suas atribuicoes,

previstas neste Regimento e/ou em ordenamentos internos da Instituicéo;

Site: www.faculdadecatolicacavanis.com.br

e-mail: fac.catolica.cavanis@gmail.com

Rua: Novo Progresso, n° 59, Bairro Rui Pires de Lima
Municipio: Novo Progresso/PA - Fone: (93) 98102-3173




FACULDADE CATOLICA CAVANIS DO SUDOESTE DO PARA - FCCSP
Mantenedora: Sociedade Educacional do Oeste do Para — SECOP
CNPJ — 08.799.102/0001-20

VIII - acompanhar e supervisionar as atividades desenvolvidas pelos
departamentos de recursos humanos, contabilidade, financeiro, tesouraria e
demais servicos;

XI1X- cumprir e fazer cumprir as decisdes da area financeira;

X - acompanhar a legislacdo pertinente para fixacdo e aumento das
mensalidades e taxas, encaminhando a Direcdo Geral para aprovacao;

XI- acompanhar e controlar a realizacdo de pagamento das despesas
previamente autorizadas;

XIl - analisar proposta de despesas e orcamentos, considerando a
capacidade financeira da Instituicéo;

XIHI - emitir demonstrativos financeiros e de resultado, para
apreciacao da Direcdo Geral,

XIV - emitir relatorio semestral para analise prévia das rematriculas,
supervisionado pela Direcdo Geral;

XV - conferir a folha de pagamento emitida pela contabilidade antes
de efetuar seu pagamento;

XVI - acompanhar a agenda tributaria, evitando recolhimento de
impostos fora do prazo;

XVIlI - conciliar os extratos bancarios, acompanhando 0s
lancamentos nele realizados;

XVIII - responder pela manutencdo das normas de recrutamento e
selecéo; e,

XIX - prezar pelo respeito aos principios éticos que regem a
Instituicdo e pelas normas contidas na legislacdo do ensino académico, ao

admitir colaboradores para area técnico-administrativa.
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Artigo 36 - Os servigos de manutencéo, limpeza, portaria, seguranca,
técnicos e prestadores de servico da Instituicdo, estdo sob a
responsabilidade de empresas terceirizadas que zelardo pela qualidade e

preservacao das instalacdes e equipamentos.

SECAO VI
DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

Artigo 37- O NDE € um 6rgdo consultivo da coordenacéo de curso,
responsavel pelo processo de concepcdo e assessoramento, vinculado ao
colegiado do curso, sendo responsavel pela concepcdo e atuacdo dos
projetos pedagogicos do curso, e tem por finalidade consolidacdo continua
da atualizacdo dos mesmos.

Paragrafo Unico: O NDE é um o0rgdo consultivo e de apoio da
coordenacdo de curso, responsavel pelo processo de concepcdo e
assessoramento, sendo responsavel pela concep¢éo e atuacdo dos projetos
pedagdgicos do curso, e tem por finalidade consolidacdo continua da

atualizacdo dos mesmos.

Artigo 38: Séo atribui¢cdes do Nucleo Docente Estruturante (NDE):
I. - Participar efetivamente da elaboracédo do projeto pedagdgico do
curso definindo sua concepcao e fundamentos;
Il. - Definir o perfil profissional grafico do profissional formado pelo
Curso;
I1l.  Elaborar, acompanhar a execucao, propor alteragcdes no projeto
pedagogico do curso (PPC) e/ou estrutura curricular e disponibiliza-

lo & comunidade académica do curso para apreciacgao;
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IV. Participar da revisédo e atualizacao periodica do projeto pedagdgico
do curso, para analise e aprovacao do colegiado do curso;
V. Supervisionar as formas de avaliacdo e acompanhamento dos cursos
definido pelo colegiado;
V1. Analisar e avaliar os planos de ensino dos componentes curriculares;
VII.  Propor as integrag0es horizontais e verticais dos cursos respeitados
0s eixos estabelecidos pelo projeto pedagdgico;
VIII.  Produzir trabalhos cientificos do interesse dos cursos;
IX. Elaborar, acompanhar a execucao, propor alteracdes no projeto
pedagogico do curso (PPC) e/ou estrutura curricular e disponibiliza-
lo a comunidade académica do curso para apreciagao;
X. Avaliar, constantemente, a adequacao do perfil profissional do
egresso do curso;
XI.  Zelar pela integracdo curricular interdisciplinar entre as diferentes
atividades académicas;
XIl.  Indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de atividades de
pesquisa e extensao oriundas de necessidades dos cursos;
XIIl.  Exigéncias do mercado de trabalho e afinadas com as politicas
publicas relativas a area do conhecimento;
XIV. Zelar pelo cumprimento das diretrizes curriculares nacionais para o
Curso;
XV. Propor procedimentos e critérios para a auto avaliacdo do curso;
XVI.  Propor os ajustes no curso a partir dos resultados obtidos na auto
avaliacdo e na avaliagéo externa;
XVII.  Referendar as bibliografias basicas e complementares dos

componentes curriculares;
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XVIII.  Definir em conjunto com o coordenador do curso o perfil dos
docentes com aderéncia aos componentes curriculares, observando
especialmente o perfil do egresso proposto no PPC;

XIX.  Convidar consultores ad hoc para auxiliar nas discussoes do projeto

pedagogico do curso;
XX.  Levantar dificuldades na atuagdo do corpo docente do curso, que

interfiram na formacao do perfil profissional do egresso;

XXI.  Propor programas ou outras formas de capacitacdo docente, visando

a sua formacao continuada.

SECAO VIII
DO COLEGIADO DOS CURSOS

Artigo 39 - O Colegiado de Curso € um o6rgédo consultivo que propde
a orientacdo da politica didatico-pedagdgica do curso ao Coordenador de
Ensino. E dever, também, do Colegiado discutir os problemas do
funcionamento dos cursos e propor solucdes.

Artigo 40- O Colegiado é assim constituido:

a) coordenador de Curso, que € o Presidente;

b) cinco 03 docentes que preferencialmente estejam integrados ao
Plano de Carreira Docente eleitos por seus pares;

c¢) um aluno regular do curso, indicado pelos seus pares.

Paragrafo Unico: O mandato dos membros do Colegiado de Curso é

de 2 (dois) anos, podendo haver reconducéo.
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Artigo 41- O Colegiado se relne, ordinariamente, a cada bimestre
letivo, e extraordinariamente, sempre que convocado pelo seu Presidente
ou pela maioria de seus membros.

Artigo 42: Séo atribui¢bes do Colegiado de Curso:

| - apresentar sugestdes para a elaboracdo dos curriculos plenos do
curso, bem como apresentar propostas de reformulacBes necessarias, ao
NDE;

Il - ajudar na supervisdo didatica que lhe esteja afeto, exercendo as
atribuicdes dela decorrentes;

[11 - funcionar como sede de recursos das decisdes do Coordenador
de Curso.

IV - manifestar-se sobre a proposta pedagdgica do curso;

V - apreciar o plano de trabalho, segundo a proposta pedagdgica;

VI - sugerir a participacdo de docente em cursos de pos-graduacao,
congressos, seminarios e em outros eventos;

VII - propor modificagdes na organizagdo curricular do respectivo
Curso;

VIIlI - propor normas proprias aos processos de avaliagdo do
rendimento e académico e recuperacao de estudos;

IX - manifestar-se sobre aproveitamento de estudos;

X - examinar, periodicamente, o resultado das avaliagbes escolares
de cada disciplina, propondo medidas destinadas a melhoria do rendimento
escolar;

Xl - colaborar com o Coordenador do Curso na conducdo dos

trabalhos pedagdgicos;
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XII - examinar e dar parecer em assuntos submetidos a consideracéo
do Colegiado;

XIII - promover a integracdo dos professores que compdem 0 curso;

X1V - definir o regulamento dos estagios e trabalhos de concluséo de
Curso;

XV -propor normas ao Conselho Superior para transferéncias
Internas e externas;

XVI — apresentar parece, quando consultado, sobre as questdes
relativas a vida académica, tais como frequéncias, adaptacbes de
estudantes, exames e avaliacOes, aproveitamento de estudos e equivaléncia
de atividades académicas;

XVII- constituir Comissdes Especiais para estudo de assuntos de
interesse pedagogico;

XVIII- zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas para 0s
estagios e trabalhos de concluséo de curso;

XIX-avaliar a execucdo didatico-pedagdgica dos projetos
pedagdgicos, tendo como foco principal a qualidade do ensino;

XX- promover a integracao das atividades académicas;

XXI- aprovar os planos de ensino das atividades académicas;

XXII- convocar docentes que ministrem atividades académicas no

curso, quando necessario.

SECAO IX
DA SECRETARIA GERAL
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Artigo 43: A Secretaria Geral € o orgdo central de desempenho das
atividades administrativas e dos servigos escolares, subordinada ao Diretor
Geral. A Secretaria Geral é dirigida por um Secretario Geral, nomeado pelo
Diretor Geral.

Paragrafo Unico: A substituicdo do Secretario Geral, em suas faltas
e impedimentos temporarios, podera ser exercida pelo Coordenador de
Ensino ou por um Coordenador de Curso, conforme indicacdo do Diretor
Geral.

Artigo 44: Séo atribuices do Secretario Académico:

| - propor ao Diretor o regulamento dos servigos da secretaria e as
alteracdes que nele se fizerem necessarias;

Il - guardar todos os livros de escrituracdo escolar, arquivos,
prontudrios atualizados dos alunos, professores e demais assentamentos em
livros fixados por este Regimento e pela legislagao vigente;

Il - organizar, coordenar e administrar 0s servi¢cos da secretaria,
fazendo cumprir os horarios e as tarefas que Ihe sdo afetas;

IV - encarregar-se da correspondéncia da Instituicao;

V - expedir certiddes, atestados e declaragoes;

VI - secretariar as reunides do Conselho Superior, prestando as
informacoes que lhes forem solicitadas e lavrando as respectivas atas;

VIl - organizar a escrituracdo escolar da Faculdade Catolica
Cavanis que deve ser mantida rigorosamente atualizada e conferida;

VIII - informar, por escrito, o expediente destinado a despacho de
comissdes e de 6rgdos de autoridades superiores;

IX - organizar os arquivos, de modo que se assegure a preservacao

dos documentos escolares:;
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X - publicar, regularmente, as notas de aproveitamento de provas e 0
numero de faltas;

Xl - organizar e trazer em dia a coletanea de leis, regulamentos,
instrucOes, ordens de servico e livros de escrituracao;

XII - organizar o calendario académico submetendo-o a aprovacgéo
do Diretor Geral e posterior aprovacéo pelo Conselho Superior;

XIIl - exercer a chefia da Secretaria Geral, distribuindo
equitativamente os trabalhos entre os seus auxiliares;

XIV - assinar, com o Diretor Geral da Instituicdo: os diplomas
conferidos; os termos de colacdo de grau e outros, nos termos legais e 0s
demais certificados e atestados escolares com os Coordenadores de Cursos
respectivos;

XV - promover a abertura e encerramento dos termos referentes a
atos escolares, juntamente com o Diretor Geral;

XVI - redigir, assinar e mandar fixar ou publicar editais e avisos,
depois de visados pelo Diretor;

XVII - redigir e publicar editais de processo seletivo, chamadas para
exames e matriculas, bem como supervisionar a sua operacionalidade;

XVIII - apresentar relatorios das atividades a Diretoria Geral;

XIX - prestar informacdes ao corpo discente sobre assuntos de sua
competéncia;

XX — inscrever os alunos no ENADE, quando do ciclo avaliativo do
Curso;

XXI - exercer outras atribuicdes que lhe forem determinadas pela

diretoria, na sua esfera de atuacao.
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CAPITULO II
DOS ORGAOS AUXILIARES

SECAO |
DO SETOR DE PUBLICACOES

Artigo 45: O Setor de Publicacdes € um 6rgdo auxiliar da Direcdo
Geral e se responsabiliza pela administracdo e edicdo eletrbnica das
revistas periodicas da Instituicéo.

Artigo 46: A Coordenadoria do Setor de Publicacdes é constituida
de um Coordenador, com qualificacdo superior, designado pelo Diretor
Geral, para mandato de quatro (quatro) anos, podendo ser reconduzido.

Artigo 47: Séo atribuicdes do Coordenador do Setor de Publicagdes:

| - receber os artigos j& selecionados e revisados, enviados pelos
editores dos periodicos;

Il - verificar, junto com os editores, se 0S mesmos encontram-se
formatados dentro das normas para a apresentacdo de originais e repassa-
los a0 webmaster;

Il - responsabilizar-se pelo material da revista recebido no enderego
eletrénico do Setor de Publicacdes; e,

IV - dar apoio aos editores passando informacg6es orais e impressas.

SECAO II
DA COMISSAO DE VESTIBULAR
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Artigo 48 - A Comissdao de Vestibular € orgdo subordinado ao
Diretor Geral e tem por finalidade organizar, supervisionar e executar todas
as atividades relativas aos Processos Seletivos da Instituicdo nos termos
deste Regimento e legislacdo pertinente. Para o exercicio de suas
atribuicdes a Comissdo de Vestibular ¢é regida por regulamento especifico.

Artigo 49: A Comissdo de Vestibular € constituida por um

Coordenador e equipe de apoio, ambos designados pelo Diretor Geral.

SECAO 111
DA BIBLIOTECA

Artigo 50 - A Biblioteca é administrada por um Bibliotecario, que
esta subordinado ao Diretor Académico.

Artigo 51: A Biblioteca Geral, destinada a professores e alunos, é
organizada de modo a atender aos objetivos da Instituicdo, obedecendo ao
regulamento proprio, aprovado, pela Direcdo Geral da Faculdade Catolica
Cavanis.

Artigo 52- A Biblioteca funciona diariamente durante os periodos de
trabalho escolar e, no decorrer das férias, nos horarios estabelecidos em seu
regulamento.

Artigo 53 - As atribuicdes do Bibliotecario séo:

| - registrar, catalogar, classificar informaticamente e dentro das
normas atualizadas da biblioteconomia;

Il - organizar e manter atualizado o acervo bibliografico;

I11 - superintender e fiscalizar os acervos da Biblioteca;
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IV - manter os servi¢os informatizados de intercdmbio e reproducao
de documentos de interesse do ensino e da pesquisa em geral;

V - orientar os alunos que procuram a Biblioteca para a realizacédo de
suas pesquisas;

VI - organizar o catadlogo geral de referéncias bibliograficas para as
disciplinas dos cursos da Faculdade Catolica Cavanis colocando-0 a
disposicao do corpo docente para pesquisa e sugestao;

VII - propor a Diretoria Geral a aquisicdo de obras e assinaturas de
publicacdes que sejam sugeridas pelos Coordenadores de Cursos;

VIIl - encaminhar a Diretoria Geral, anualmente, relatério das
atividades;

IX - exercer as demais atividades dentro da sua area de atuacdo, que

Ihe forem conferidas pelo Diretor Geral.

SECAO IV
DA PASTORAL UNIVERSITARIA

Artigo 54: A Pastoral na Faculdade é coordenada por um docente
designado pelo Diretor Geral, a servi¢o da comunidade académica, a partir
do projeto evangelizador da Igreja.

Artigo 55: Séo atribuicOes desta Pastoral:

| - contribuir para a realizacdo da Missao Institucional;

Il - atuar em efetiva comunhdo com os projetos de ensino, pesquisa e
extensdo da Instituicéo;

Il - estabelecer relacdo de maior sociabilidade com a comunidade

interna da Instituicdo e com a comunidade externa.
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SECAO V
DO SETOR DE ATENDIMENTO

Artigo 56: O Setor de Atendimento € coordenado por um
funcionario indicado pelo Diretor Geral.

Artigo 57: Sao atribuicdes do Setor de Atendimento:

| - receber documentacdo para efetivacdo de matriculas da graduacéo
e pos-graduacao;

Il - protocolar requerimentos solicitando regime excepcional,
dispensa de disciplinas, prova em 22 chamada, histérico escolar,
transferéncias, trancamentos, cancelamentos e outros;

Il - encaminhar 0s requerimentos aos setores responsaveis, para
cumprimento dos prazos determinados;

IV - emitir diarios para registro das atividades docentes;

V - encaminhar memorandos internos aos docentes comunicando as
alteracdes da situacdo académica do discente;

VI - disponibilizar as informagdes dos diferentes setores da
Instituicdo a Comunidade Académica;

VIl - prestar informagdes a comunidade externa pertinente ao
funcionamento da Instituicéo;

VIIl - acompanhar os casos de auséncia e de substituicdo de
docentes, visando a continuidade das atividades académicas;

IX - afixar em locais determinados, os horarios de aulas do semestre

letivo e seus respectivos docentes.
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SECAO VI
DO SETOR DE REGISTRO DE DIPLOMA

Artigo 58: O Setor de Registro de Diplomas é coordenado por um
funcionario indicado pelo Diretor Geral e a ele
subordinado.

Artigo 59: O setor de registro de diplomas € o 6rgao responsavel
pelo envio da documentacdo para registro de diplomas a
Instituicdo credenciada para tal.

Artigo 60: Sao atribuicOes do Setor de Registro de Diplomas:

| - conferir toda a documentacdo do discente a ser enviada para o
registro do diploma;

Il - emitir o historico escolar quando solicitado pelos discentes e para
registro do diploma;

I11 - emitir o diploma para posterior registro; e,

IV - providenciar documentacao para transferéncia.

SECAO VII
SETOR DE COMUNICACAO E MARKETING

Artigo 61: O Setor de Comunicacdo e Marketing € composto por
membros do corpo docente e técnico-administrativo, coordenada por um
dos membros indicado pelo Diretor Geral.

Artigo 62: Sao atribui¢des do Setor de Comunicacgédo e Marketing:

| - atuar, de modo direto, nas decisdes relativas & manutencéo e

crescimento da Instituicdo, por meio do trabalho de marketing;
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Il - atuar de forma coletiva em decisdes estratégicas de comunicacao;

1l - efetuar reunibes mensais para alinhamento de acbes em
consonancia com o planejamento de marketing.

Paragrafo Unico: Todas as decisdes tomadas pelo Setor de

Comunicacgéo e Marketing deverao ter a aprovacédo do Diretor Geral.

SECAO VIII
DO SETOR DE INFORMATICA

Artigo 63: O Setor de Informatica funciona com uma equipe
coordenada por um funcionario técnico-administrativo.

Artigo 64: Sao atribuicdes do Setor de Informaética:

I - manter em funcionamento os laboratérios de informatica
utilizados pelas areas de ensino, pesquisa e extensdo da Instituicao;

Il - prestar assessoria na utilizacdo dos equipamentos audiovisuais
necessarios as atividades académicas;

Il - capacitar, periodicamente, todos os funcionarios do setor,

acompanhando o avanco tecnoldgico, para melhor atender aos usuarios.

TITULO IV
DA ORGANIZACAO DOS CURSOS, DA INICIACAO A
PESQUISA

CAPITULO |
DA NATUREZA DOS CURSOS
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Artigo 65 - A Instituicdo pode manter cursos de graduacdo, pos-
graduacéo Lato e de extenséo e outros na medida das possibilidades fisicas,
técnicas e financeiras, e observadas as exigéncias legais relativas a
autorizacao de funcionamento.

Artigo 66: A integralizacdo curricular completa-se cabal e
efetivamente quando forem obedecidos os cumprimentos de frequéncia,
aproveitamento e demais exigéncias de plena execucdo das cargas-horarias
e outros requisitos estabelecidos em cada curriculo.

Artigo 67: A realizacdo dos cursos e programas € norteada pelos
seguintes principios pedagdgicos:

| - a articulagdo entre teoria e prética;

Il - a interdisciplinaridade - articulacdo entre as areas do
conhecimento ou disciplinas;

Il - o0 aproveitamento da formacao e das experiéncias anteriores em
instituicGes de ensino e na pratica profissional;

IV - ampliacdo dos horizontes culturais e o desenvolvimento da
sensibilidade para as transformac¢des do mundo contemporaneo;

V - avaliacdo diagnostica e formativa.

SECAO |
DOS CURSOS DE GRADUACAO

Artigo 68- A Instituicdo mantém cursos de Educacdo Superior de
Graduacdo abertos a matricula de candidatos que atendam aos requisitos

legais.
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Paragrafo Unico - A Instituicio oferece cursos de graduacéo abertos
a matricula de candidatos que tenham concluido o ensino médio ou
equivalente e tenham sido classificados em processo seletivo.

Artigo 69 - As vagas ndo preenchidas pelos candidatos poderao ser
oferecidas aos portadores de diploma de Curso Superior, conforme critérios
estabelecidos em edital especifico, respeitados a legislacao vigente.

Artigo 70 - E permitido o aproveitamento de disciplinas isoladas
cursadas nesta Instituicdo e/ou em outra, desde que aprovado no processo
seletivo e apresente programa, ementa e certiddo de estudo da Instituicdo
onde foi cursada.

§ 1°- E permitido ao aluno desta Instituicdo cursar até 02 (duas)
disciplinas por periodo, em outra instituicdo, em caso de dependéncia, para
cumprimento de curriculo, desde que comprovada carga horaria e contetudo
compativel com a estrutura curricular do curso em que se acha matriculado.

8 2° - Sdo considerados alunos especiais, aqueles vindos de outras
instituicdes, cursando até 02 (duas) disciplinas por periodo, em cursos em
andamento, para cumprimento e/ou enriguecimento de curriculo.

Artigo 71: Os curriculos plenos propostos para 0s cursos de
graduacdo e carga-horaria respectiva, duracdo total e prazos de
integralizacédo, estabelecidos de acordo com as diretrizes curriculares
aprovadas pelo Conselho Nacional de Educacéo encontram-se formalizados
nos Projetos Pedagogicos de cada curso.

Artigo 72: O curriculo de cada curso de graduacdo abrange uma
sequéncia ordenada de disciplinas e atividades, cuja integralizacdo concede

direito a correspondente diplomacao.
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Artigo 73: A responsabilidade pela elaboracdo e organizacdo do
programa e pelo ensino de cada disciplina cabe ao docente, observadas as
diretrizes curriculares estabelecidas para 0 curso e as orientacbes da
Coordenacao de Curso.

Artigo 74: O planejamento do ensino das disciplinas curriculares €
encaminhado a secretaria, de acordo com o calendario académico e
diretrizes curriculares, apds aprovacdo dos coordenadores de curso.

Artigo 75: A orientacdo do ensino de graduagdo realiza-se em
funcéo das diretrizes e planejamentos curriculares e do Projeto Pedagogico
dos cursos sob 0 acompanhamento da Coordenadoria de Ensino.

Artigo 76: A orientacdo didatica dos planos de ensino se faz nas
coordenacdes dos cursos e obedece a direcdo central do conjunto curricular,
partindo desde o seu processo critico, a horizontalidade curricular, visando
a harmonia de conteudos e procedimentos e o melhor rendimento dos
alunos no processo educacional.

Artigo 77: A orientacdo dos curriculos € dirigida para metodologias
e préaticas com o apoio de laboratorios, oficinas e estagios supervisionados,
objetivando a formacéo de profissionais capazes de atuacdo efetiva em seus
campos especificos.

Artigo 78: A orientacédo dos alunos se faz por meio dos professores,
das coordenacg6es dos cursos no plano pedagoégico, e de desenvolvimento
curricular por meio de processos de informacdo e atendimento com o
coordenador de ensino e pela Secretaria Geral da Faculdade Catoélica
Cavanis, quando se tratar de questdes no plano administrativo.

Artigo 79: O processo de recuperacdo dos alunos é orientado pelo

professor da disciplina e/ou por outro 6rgdo de apoio, acompanhado pelo
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coordenador de ensino, conforme proposta pedagogica aprovada pelo

Conselho Superior.

SECAO I
DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

Artigo 80: A Faculdade Catdlica Cavanis mantém cursos de POs-
Graduacdo Lato Sensu abertos a matricula de candidatos que atendam aos
requisitos legais.

Artigo 81: A poés-graduacdo Lato Sensu compreende cursos de
especializacdo, aperfeicoamento e qualificacdo profissional, abertos a
candidatos diplomados em cursos de Graduacdo e se pautam no
atendimento aos requisitos estabelecidos para cada curso, de acordo com a
Instituico e legislagdo pertinente e tém por finalidade, aprofundar
conhecimento em areas cientificas e/ou técnicas.

Artigo 82: A pos-graduacdo Lato Sensu tera regulamento especifico
para a oferta de seus cursos, complementados por editais quando da oferta

em conformidade com a legislagéo vigente.

CAPITULO II
DA INICIACAO A PESQUISA CIENTIFICA

Artigo 83: A iniciacdo a pesquisa cientifica destina-se ao
desenvolvimento das atividades cientificas, tecnoldgicas, artisticas e

literarias e a difusdo da cultura indispensavel a correta formacdo do
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pensamento reflexivo, como postulado béasico do ensino superior
na Faculdade Catolica Cavanis, visando a:

| - incentivar a criacdo de grupos de iniciacdo a pesquisa cientifica;

Il — incentivar a realizacdo de iniciacdo a pesquisa de carater
interdisciplinar;

Il - elaboracdo de estratégias que levem os professores e alunos a
gerar producdo cientifica por meio de publicacdes e participacdes em
eventos;

IV - construcdo de um banco de dados dos trabalhos de iniciacdo a
pesquisa cientificos desenvolvidos e em desenvolvimento na Instituicéo;

V - orientacdo e incentivo a criacdo de Grupos de iniciacdo a
Pesquisas junto ao CNPq, futuramente;

VI - buscar fontes de financiamento e estabelecimento de Convénios
e Parcerias para os projetos de iniciacdo a pesquisa cientifica;

IX - incentivo e acompanhamento na formacdo de Mestres e
Doutores da Instituicdo (Politicas de Formacao do Corpo Docente);

XI - estabelecer estratégias que levem a uma maior integracao entre
Ensino, Extensdo e iniciacdo a pesquisa cientifica;

XI1 - fortalecer os cursos de pos-graduacéo lato sensu;

XII - auxiliar na busca de mecanismos que possibilitem a ampliacédo
e melhoria da infraestrutura da Biblioteca, Laboratérios, Equipamentos e
outros, visando o aprendizado do aluno e o desenvolvimento dos projetos

de esquisas.

CAPITULO I1I
DOS CURSOS E ATIVIDADES DE EXTENSAO
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Artigo 84- Os cursos de extensdo e aperfeicoamento oferecidos
pela Faculdade Catolica Cavanis obedecem a planos especificos,
aprovados pelos respectivos colegiados e Coordenacdo de Extensdo e
destinam-se particularmente, a comunidade sede e regido.

Paragrafo Unico- Os cursos de extensdo e aperfeicoamento tém
como destinacdo principal, a divulgacéo da cultura, o processo de educacao
permanente e de qualificacdo de profissionais da comunidade e regiao,
portadores ou ndo de habilitacdo especifica obtida por processo
formalizado.

Artigo 85- A Faculdade Catdlica Cavanis mantéem atividades de
extensao cultural para a difusdo de conhecimentos, assuntos comunitarios,
0 desenvolvimento da Educacdo Permanente e o aprimoramento das
técnicas pertinentes a area de atuacdo de seus cursos, conforme
regulamento.

CAPITULO IV
DOS CURRICULOS E PROGRAMAS

SECAO |
DOS CONCEITOS, CRITERIOS E ORGANIZACAO
CURRICULAR

Artigo 86- Entende-se por curriculo o conjunto organizado de

disciplinas elaboradas para determinado curso.
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Paragrafo Unico: Entende-se por disciplina o conjunto de estudos e
atividades correspondente a um programa desenvolvido num determinado
periodo letivo, com duracéo identificada.

Artigo 87: A estrutura curricular dos cursos de graduacao
da Faculdade Catdlica Cavanissegue as Diretrizes Curriculares
Nacionais e a legislagdo em vigor.

Artigo 88 - A organizacdo curricular dos cursos de graduacao
da Faculdade Catolica Cavanis compde-se de:

I- disciplinas oriundas das diretrizes oficiais dos cursos;

I1- pratica complementar obrigatdria pela legislacao pertinente;

I11- disciplinas complementares acrescidas pela Faculdade Catolica
Cavanis como obrigatorias ou facultativas.

Artigo 89 - AFaculdade Catoélica Cavanisadota estrutura
curricular com disciplinas encadeadas em conjuntos seriados semestrais,
duracéo e limites minimo e maximo de integralizacdo definidos no Projeto
Pedagdgico de cada curso.

Artigo 90- O Estagio Supervisionado, com duracdo prevista na
organizacdo curricular ¢ desenvolvido segundo plano especifico de cada
curso, obedecendo ao disposto nas Diretrizes Curriculares especificas de
cada curso.

Artigo 91- O ensino de graduacdo se desenvolve em periodos
semestrais, com semanas de 05 (cinco) dias letivos, de acordo com o
Calendario Académico, e em turno noturno, podendo, em caso de
necessidade, utilizar os sabados.

8 1°- O ano letivo regular, independente do ano civil, tem, no

minimo, duzentos dias de trabalho académico efetivo.
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8§ 2°- A Faculdade Catolica Cavanis informara aos interessados, por

meio do Manual do Aluno, antes de cada periodo letivo, os programas dos

cursos e demais componentes curriculares, sua duragdo, requisitos,
qualificacdo dos professores, recursos disponiveis e critérios de avaliacéo,
obrigando-se a cumprir as respectivas condicdes.

8§ 3°- A Faculdade Catdlica Cavanis podera, exclusivamente, para
atendimento a casos de dependéncia, de adaptacdo de curriculo, de
aproveitamento de estudos e de recuperagdo, organizar turmas especiais,

cumprindo cronograma especifico para o caso.

TITULOV
DO REGIME ESCOLAR

CAPITULO |
DO PROCESSO SELETIVO

Artigo 92- O processo seletivo destina-se a avaliar a formacao
recebida pelos candidatos aos cursos da Faculdade Catdlica Cavanis, dentro
das competéncias estabelecidas nas Diretrizes Curriculares do Ensino
Médio, sem ultrapassar este nivel de complexidade e classifica-los dentro
do estrito limite das vagas oferecidas.

Artigo 93- O processo seletivo dar-se-a4 por meio de vestibular e ou
do aproveitamento total dos resultados obtidos no ENEM, na forma da lei.

8§ 1° : A classificacdo obtida pelo candidato é valida para matricula
no periodo para o qual se realiza o processo seletivo, tornando-se nulos

seus efeitos se o candidato classificado deixar de requeré-la ou, em o
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fazendo, ndo apresentar a documentacdo regimental completa dentro dos
prazos fixados.

§ 2% Na hipdtese de restarem vagas ndo preenchidas, poderdo ser
recebidos alunos transferidos de outras instituicdbes ou portadores de
diploma de graduacdo, mediante processo seletivo, conforme -edital

previamente divulgado.

CAPITULO II
DA MATRICULA

Artigo 94: A matricula, ato formal de ingresso no curso de
graduacdo da Faculdade Catolica Cavanis realizar-se-a na Secretaria
Geral, em prazos estabelecidos no calendario académico, com a seguinte
documentacéo:

| - Historico de Concluséo do Ensino Médio;

I1- Certificado de Concluséo do Ensino Médio;

[11- Titulo de Eleitor;

IV - Certificado de Alistamento Militar ou Reservista ou Dispensa de
Incorporacao;

V- Certid&o de registro civil (nascimento ou casamento);

VI - Cédula de identidade;

VIl - Comprovante de pagamento da primeira prestacdo que
corresponde a matricula;

VIII - CPF (Cadastro da Pessoa Fisica);

IX - comprovante de residéncia,;

X - 02 (duas) fotos 3x4;
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§ 1°: No caso de diplomado em curso de graduagdo é exigida a
apresentacdo do diploma, devidamente registrado em orgdo do Ministério
da Educacéo, juntamente com historico escolar do curso de graduacéo e do
Ensino Médio.

§ 2°: A equivaléncia de curso para portadores de certificado de
concluséo de ensino médio realizado no exterior devera ser apresentada na
matricula do candidato aprovado no processo seletivo.

Artigo 95: A matricula é feita semestralmente, em prazo fixado no
calendario académico.

§ 1° : O requerimento de matricula ¢ instruido com o comprovante de
pagamento ou de isencdo da respectiva taxa, bem como de quitacdo da
semestralidade anterior.

§ 2°: O aluno devera apresentar o comprovante de quitacdo junto a

Secretaria geral.

CAPITULO I1I
DA MATRICULA EM DISCIPLINAS ISOLADAS

Artigo 96: O Conselho Superior da Faculdade Catdlica Cavanis,
considerando a necessidade de viabilizar o aproveitamento de vagas
existentes em cursos de graduacdo da Instituicdo, permite a matricula, em
regime especial em disciplinas dos cursos.

Paragrafo Unico: Caracterizara discente especial aquele inscrito em
disciplinas isoladas de qualquer um dos cursos, oferecidos regularmente,
nas quais se matriculou através de prévio processo seletivo.

Artigo 97 - Poderdo requerer matricula em regime especial:
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| - alunos regularmente matriculados em cursos de graduacédo desta
Instituicéo;

Il - alunos ndo matriculados regularmente nesta Instituicdo e que
sejam portadores de certificado do ensino médio, ou portadores de diploma
de curso superior;

Il - candidatos que demonstrarem capacidade de cursar as
disciplinas com proveito, mediante prévio processo seletivo;

IV - alunos transferidos de outras IES ou alunos de outros cursos que
tenham sido reprovados em disciplinas comuns aos cursos de graduacao
da Faculdade Catolica Cavanis;

V - alunos transferidos de outra IES naquelas que ndo dao
equivaléncia a sua grade de origem, ndo podendo ultrapassar o limite de 07
(sete) disciplinas no semestre;

VI - alunos transferidos de outra IES, com equivaléncia de contetdo,
porém necessitando apenas de complementacdo de carga horaria;

VII - alunos ndo poderdo solicitar matricula em disciplinas isoladas
do seu curso, apenas para adiantamento do mesmo, devendo cumprir o0
tempo minimo de integralizacdo do curso, previsto no projeto pedagégico.

Artigo 98: A matricula em disciplinas isoladas pode ser efetivada
desde que haja compatibilidade de horéarios, disponibilidade e interesse.

8 1°- N&o serdo computadas as disciplinas para as quais o aluno
tenha tido solicitacdo de aproveitamento ja efetivada, nem aquelas em que
tenha sido reprovado.

Artigo 99 - S6 poderdo ser objeto de matricula as disciplinas em que

houver vaga disponivel.
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Paragrafo Unico: Ndo é considerado aluno regular aquele que se
matricular apenas em regime especial, em disciplinas isoladas.

Artigo 100: O aluno matriculado em regime especial esta sujeito aos
mesmos critérios de avaliagdo e frequéncia prescritas no regimento
da Faculdade Catdlica Cavanis e em legislacao superior pertinente.

Artigo 101: A matricula em disciplinas isoladas - regime especial,
sera feita no setor de atendimento da Faculdade Catolica Cavanis,
mediante apresentacao de documentacao exigida.

Artigo 102: As disciplinas cursadas com aprovacdo, em regime
especial, poderdo ser objeto de aproveitamento em curso superior desta
Instituicéo.

Paragrafo Unico: A solicitacdo de aproveitamento das disciplinas
cursadas em regime especial, somente podera ser deferida, para aluno
regularmente matriculado em curso superior, em equivalente disciplina e
carga horaria e que tenha obtido aprovacao.

Artigo 103: E facultado ao aluno em regime especial, solicitar

certificado de conclusao das disciplinas em que tiver sido aprovado.

CAPITULO IV
DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Artigo 104: E concedido o trancamento de matricula por motivo
justificado, a critério da Secretaria Geral da Instituicéo.

§ 1% 0 trancamento é concedido, no prazo estabelecido no
calendario académico, por tempo expressamente estipulado, ndo podendo

ser superior a 2 (dois) anos letivos.
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§ 2°- O trancamento somente sera concedido ao aluno que estiver
com toda a documentacdo exigida no ato da matricula e com o0s
pagamentos do débito em dia;

8§ 3% : A concessdo de trancamentos consecutivos ficara a critério da
Secretaria Geral.

8§ 4°: No caso de desligamento por cancelamento de matricula ou
por ndo formalizacdo da matricula por 2 (dois) anos subsequentes, o aluno,
para retornar a Faculdade Catolica Cavanis, deverd submeter-se a novo
processo seletivo.

§ 5°: 0 trancamento compulsério s6 sera permitido caso o aluno
tenha débito(s) anterior (es) e ndo efetive sua matricula para o semestre
seguinte, em prazo fixado no calendario académico, podendo ser revertido
no prazo maximo de seis meses, com prévia autorizacdo do Coordenador
de Ensino.

Paragrafo Unico: O trancamento compulsério é feito exclusiva e

automaticamente pela Secretaria Geral.

CAPITULO V
DO CALENDARIO ACADEMICO E DO PERIODO LETIVO

Artigo 105: O semestre letivo, independente do ano civil, abrangera
no minimo 100 (cem) dias distribuidos em dois bimestres letivos regulares,
cada um com, no minimo, 50 (cinquenta) dias de atividades escolares.

§ 1°: O semestre letivo prolongar-se-a sempre que necessario para

gue se completem os dias letivos previstos, bem como para o integral
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cumprimento do conteudo e carga horaria estabelecidos nos programas das
disciplinas nele ministrados.

§ 2°- Cada coordenador de curso fica responsavel pela elaboragédo do
calendario, especifico, para o cumprimento do disposto neste paragrafo.

§ 3% : Entre os semestres letivos regulares sdo executados programas
de ensino ndo curriculares e de iniciagdo a pesquisa, objetivando a

utilizacdo dos recursos materiais e humanos disponiveis.

CAPITULO VI
DO REGIME DE TRANSFERENCIA E APROVEITAMENTO
DE ESTUDOS

Artigo 106: A Instituicdo, nos limites das vagas existentes, pode
aceitar transferéncias de alunos provenientes de cursos idénticos,
equivalentes ou afins aos seus de graduacdo, mantidos por
estabelecimentos de ensino superior, nacionais ou estrangeiros autorizados
ou reconhecidos, feitas as necessarias adaptacGes curriculares, em cada
caso, de acordo com as normas legais vigentes.

Artigo 107 - A transferéncia exofficio é efetivada em qualquer
época do ano e independentemente da existéncia de vaga, quando se tratar
de servidor publico federal ou estadual, civil ou militar estudante ou de seu
dependente estudante, se requerida em razdo de comprovada remogédo ou
transferéncia de oficio, que acarrete mudanca de domicilio para a

localidade onde se situa esta Instituicdo ou para localidade préxima desta.
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Paragrafo Unico: Esta regra ndo se aplica, quando o interessado na
transferéncia se deslocar para assumir cargo efetivo em razdo de concurso
publico, cargo comissionado ou funcgéo de confianca.

Artigo 108 -As transferéncias da Faculdade Catdlica
Cavanis serdo expedidas nos termos da legislacdo pertinente em vigor e
serdo concedidas em qualquer periodo letivo em que o aluno esteja
cursando, independente de pendéncias financeiras e processos disciplinares.

Paragrafo Unico - A transferéncia suspende as obrigacoes
financeiras do aluno para com a instituicdo a partir do més seguinte ao
vencimento.

Artigo 109: A matricula por transferéncia de estabelecimento
nacional ou estrangeiro é feita, se houver vaga, nas épocas previstas no
calendario geral e mediante parecer da coordenadoria do curso pretendido
pelo candidato e deferimento da Secretaria Geral.

Paragrafo Unico: As transferéncias compulsdrias, previstas em Lei,
aceitam-se em qualquer época e independem de vaga.

Artigo 110 - As transferéncias sdao concedidas aos alunos, dentro
dos prazos estabelecidos no calendario académico, mediante declaracdo de
vaga expedida por Instituicdo de ensino que ministre 0S MesMOS CuUrsos
mantidos pela Faculdade Catdlica Cavanisou aqueles que forem
considerados afins.

Paragrafo Unico: S30 concedidas transferéncias, em qualquer
época, aos alunos beneficiados por lei especial.

Artigo 111: As matérias correspondentes ao curriculo minimo de
qualquer curso superior, estudadas com aproveitamento em Instituicdo

oficialmente reconhecida, serdo convalidadas pela Faculdade Catodlica
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Cavanis, atribuindo-lhes notas ou conceitos obtidos pelo aluno, e carga
horéria, no estabelecimento de origem.

§ 1°: Para integralizacdo do curriculo pleno a Faculdade Catdlica
Cavanis exige do aluno transferido o cumprimento regular das demais
disciplinas e da carga-horéria total podendo exigir, ainda, adaptacéo para as
matérias nao cursadas integralmente.

§ 2°: Entende-se por adaptacdo o conjunto de atividades prescritas
com o objetivo de situar ou classificar o aluno, em relacdo aos planos
curriculares de estudo da Faculdade Catolica Cavanis.

Artigo 112: E facultada ao aluno regularmente matriculado, a
mudanca de um curso para outro no ambito da Faculdade Catolica
Cavanis desde que existam vagas e sejam obedecidos o0s critérios
estabelecidos neste regimento.

Artigo 113: Na elaboracdo dos planos de adaptacédo referentes aos
estudos feitos em nivel de graduacdo sdo observados o0s seguintes
principios gerais:

| - deve prevalecer o interesse maior da integracdo dos
conhecimentos e habilidades inerentes ao programa de estudos, no contexto
de formacao cultural e profissional do aluno, pela consideracdo de aspectos
guantitativos e formas de ensino, representados por itens de programas,
cargas-horarias e ordenacéo das disciplinas;

Il - a adaptacdo deve processar-se mediante o cumprimento do plano
especial de estudo, que possibilite 0 melhor aproveitamento do tempo e da
capacidade de aprendizagem do aluno;

Il - ndo estdo isentos de adaptacdo os alunos beneficiados por lei

especial, que lhes assegure a transferéncia em qualquer época, e
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independente da existéncia de vaga, salvo quanto as matérias do curriculo
cursado, com aproveitamento, na forma prescrita neste Regimento.

Artigo 114- O exame da situacdo de cada transferido é feito em
processo individual e separado pelo Coordenador de Curso que emite o seu
parecer cujo deferimento compete a Secretaria Geral.

§ 1° - As adaptacGes obedecem ao principio geral de que os
processos quantitativos e formais, programas e conteudos e outros
semelhantes, ndo devem sobrepor-se a consideracdo mais ampla da
integracdo dos conhecimentos e habilidades inerentes ao curso, no contexto
da formacéo cultural e profissional do estudante.

§ 2° - As adaptacOes ndo consideram exigéncias relativas a concurso
vestibular.

§ 3% As matérias componentes dos curriculos minimos, dos
curriculos  cursados com aproveitamento pelo estudante, sdo
automaticamente reconhecidas, com a dispensa de qualquer adaptacdo
obrigatoria.

8 4°- As disciplinas cursadas em carater isolado na Instituicdo ou
fora dela, serdo aproveitadas desde que estejam de acordo com o
estabelecido neste regimento.

8 5° - No caso de matéria do curriculo minimo desdobrada em vérias
ou diferentes disciplinas, no curriculo da Faculdade Catdlica
Cavanis, exige-se do aluno que curse as disciplinas em falta para completar
0 programa global, desde que ndo importe em simples divergéncia
programatica.

Artigo 115 - A Faculdade Catdlica Cavanis proporciona ao aluno

transferido  orientacdo e  aconselhamento  visando  esclarecer
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convenientemente diferencas de curriculos e conteudos e as adaptacdes a
gue se sujeita na continuidade dos estudos.

Artigo 116 - O aluno transferido para a instituicdo tera sua vida
escolar regularizada na Faculdade Catolica Cavanis, conforme legislacao

em vigor.

CAPITULO VII
DA AVALIACAO E DO DESEMPENHO ACADEMICO

Artigo 117: A avaliacdo do desempenho académico € feita mediante
elementos que comprovem, simultaneamente, assiduidade e
aproveitamento.

Artigo 118: A frequéncia as aulas e demais atividades é obrigatoria,
sendo vedado o abono de faltas.

& 1°: Independentemente dos demais resultados obtidos €
considerado reprovado na disciplina, o aluno que ndo obtenha frequéncia
de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) das aulas e demais
atividades.

§ 2°: A verificacdo e registro de frequéncia é obrigacdo e
responsabilidade do professor, e seu controle, para efeito do paragrafo
anterior, da Secretaria Geral.

Artigo 119: O desempenho escolar é avaliado atraves do
acompanhamento continuo do aluno e dos resultados por ele obtidos nos

exercicios escolares.
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Paragrafo Unico: Compete ao professor da disciplina elaborar
provas, aplica-las e determinar os demais trabalhos, bem como efetuar a
avaliacédo, nos termos da regulamentacao interna.

Artigo 120: A cada verificacdo de aproveitamento sera atribuida
uma nota, expressa em grau numérico de 0 (zero) a 100 (cem), que devera
ser transcrita inteira ou em meio ponto.

§ 1° : Atribuir-se-a nota 0 (zero) ao aluno que deixar de submeter-se
a verificagdo de aproveitamento, prevista na data fixada, bem como aquele
que se utilizar de meio fraudulento.

§ 2°:Ao0 aluno que deixar de comparecer a verificacio de
desempenho escolar, por motivo justo, na data fixada, pode ser concedida
segunda chamada desde que requerida no prazo de 5 (cinco) dias.

Artigo 121: Atendido em qualquer caso a frequéncia minima de
75% (setenta e cinco por cento) as aulas e demais atividades escolares e se
obtiver, em cada matéria, media igual ou superior a 60 (setenta) nos
trabalhos e provas do periodo letivo, o aluno sera aprovado.

8§ 1°:Apo6s o recebimento das avaliagGes corrigidas e analisadas pelo
professor, havendo discordancia nos resultados, o aluno podera requerer,
no prazo, de 48 (quarenta e oito horas), a revisao das mesmas, mediante
protocolo feito na Secretaria.

§ 2°: O aluno que obtiver na disciplina, nota superior a 40 (quarenta)
e inferior a 60 (sessenta), e com frequéncia igual ou superior a 75%
(setenta e cinco) por cento, poderad requerer 0 Exame Final, anulam-se as
notas obtidas durante o semestre e aplica-se uma avaliagcdo no valor de 100

pontos. Sera aprovado o aluno que obtiver nota superior a 60 pontos.
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§ 3%: Sera reprovado o aluno que ndo atender ao disposto neste
artigo.

Artigo 122: Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento
nos estudos, demonstrado por meio de provas e outros instrumentos, a
pedido dos interessados, poderdo ter abreviada a duracdo de seu curso, de

acordo com as normas do competente sistema de ensino.

CAPITULO VIII
DO REGIME EXCEPCIONAL

Artigo 123: E assegurado ao aluno, amparado por instrumentos
legais especificos, regime excepcional, para realizar trabalhos e exercicios
domiciliares que serdo prescritos pelos professores de acordo com o plano
de curso, fixado em cada caso, consoante o estado de salde do estudante e
as exigéncias de formacao minimas de cada curso.

Artigo 124 : O requerimento relativo ao regime excepcional deve
ser instruido com laudo médico ou de profissional credenciado, competindo
ao Coordenador do Curso emitir parecer a Coordenadoria de Ensino, que
deferira ou ndo os referidos requerimentos.

Paragrafo Unico: O requerimento citado no caput deverd dar
entrada no protocolo, por seu representante, sendo que a Faculdade

Catolica Cavanis daré ciéncia ao solicitante no prazo de 10 (dez) dias.

CAPITULO IX
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
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Artigo 125: O estagio supervisionado € realizado de acordo com a
legislacdo em vigor, com a regulamentacdo e organizacdo proprias
da Faculdade Catdlica Cavanis.

§ 1°- O estagio tem por finalidade propiciar aos alunos
oportunidades de desenvolver sua capacidade profissional, sob a direta
supervisdo critica e orientadora do professor habilitado para a funcao.

8 29 Os estagios realizam-se em situacdo real, de acordo com a
programacdo especifica de cada curso, aprovada pela respectiva
Coordenacdo e pela Coordenadoria de Curso e ndo estabelecem vinculos
empregaticios, podendo o estagiario receber bolsa de estagio, estar
segurado contra acidentes e ter a cobertura previdencidria prevista na
legislacdo especifica.

§ 3° - Os alunos se sujeitam a comprovacédo do aproveitamento como
atividade regular, na forma deste Regimento e de acordo com a
programacéo especifica para cada curso.

8 4°- Estagio pode ser realizado de forma extracurricular,
remunerado ou ndo, com a finalidade de complementar a formacao

profissional do aluno.

TITULO VI
DA COMUNIDADE ACADEMICA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
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Artigo 126: A comunidade académica € constituida pelos corpos
docente, discente e técnico-administrativo.

Artigo 127: O ato de investidura em qualquer cargo ou funcdo e a
matricula na Faculdade Catdlica Cavanis importam em compromisso
formal de respeitar a lei, as disposicdes estatutarias e regimentais e as
autoridades investidas, constituindo falta punivel a sua transgresséo.

Artigo 128:Os membros dos corpos docente e técnico-
administrativo pertencem aos quadros de pessoal da Entidade Mantenedora,
com contratos regidos pela legislacdo trabalhista, plano de carreira
especifico, organizado de acordo com as exigéncias de elaboracgéo técnica e

o0 disposto neste Regimento.

CAPITULO II
DO CORPO DOCENTE

Artigo 129: O corpo docente da Faculdade Catolica Cavanis é
constituido por todos os professores que exercam atividades de ensino e de
pesquisa, integrando a carreira do magistério superior, com regulamentacéo
prépria, fixado pela Entidade Mantenedora - SECOP, observada a titulacdo
docente, o regime de trabalho e a legislacdo pertinente a matéria constante
no regulamento do quadro e carreira docente.

Paragrafo Unico: Além das atividades do ensino, da pesquisa e
extensdo, os professores tém responsabilidade pela orientacdo geral de seus
alunos, dentro e fora das salas de aula, visando a integracdo destes a vida

académica e ao seu melhor ajustamento ao futuro exercicio profissional.
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Artigo 130 - A titulo eventual, e por prazo determinado,
a Faculdade Catolica Cavanis pode contar com a participacdo de
professores visitantes e convidados, de comprovada qualificacdo académica
ou profissional, para desenvolver atividades e programas de ensino,
pesquisa e extensdo, bem como de professores substitutos, com o objetivo
de suprir faltas e impedimentos temporarios de docentes integrantes da

Carreira do Magistério

SECAO |
DAS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

Artigo 131 : S&o atribui¢des do Corpo Docente:

| - elaborar semestralmente o plano de ensino de sua disciplina, na
época regulamentar, submetendo-o a aprovacdo do Coordenador do Curso

Il - coordenar e controlar o ensino da disciplina e assegurar a
execucao dos programas aprovados;

[l - orientar e aplicar os instrumentos de avaliagdo do
aproveitamento e julgar os resultados apresentados pelos alunos;

IV - orientar, dirigir o ensino de sua disciplina, cumprindo
integralmente seu programa e sua carga horaria;

V - ministrar aulas de acordo com os horarios estabelecidos,
registrando a matéria lecionada e anotando a frequéncia dos alunos na
forma regulamentar;

VI - responder pela ordem nas suas salas de aula e pelo bom uso de
conservacdo do material utilizado;

VII - aplicar no minimo 2 (duas) avaliac6es a cada semestre letivo;
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VIII - entregar na Secretaria Geral os resultados das avaliagcdes do
aproveitamento escolar, o registro dos contetudos aplicados e da frequéncia
dos alunos, nos prazos fixados pela Secretaria Geral,

IX - langar, por meio eletronico, os resultados das avaliagOes, a
frequéncia dos alunos e demais registros;

X - respeitar e fazer cumprir o regime escolar e disciplinar
da Faculdade Catdlica Cavanis;

XI - elaborar e executar projetos de pesquisa;

XIl - exercer as demais atribuicbes que lhe forem previstas em

legislacao pertinente e neste Regimento.

SECAOII
DOS DIREITOS E DEVERES

Artigo 132: S&o direitos e deveres do Corpo Docente:

8§ 1°: Dos Direitos:

| - participar, diretamente, com direito a voz e voto, na forma deste
Regimento, dos 6rgdos em que esta for prevista, sendo vedado o voto por
representacao;

Il - votar e ser votado nas eleicdes para as representacdes docentes,
referidas no item |, ressalvados 0s impedimentos previstos neste
Regimento;

Il - apelar de decisdes dos 6rgdos administrativos, observada a
hierarquia institucional, encaminhando o respectivo recurso atraves da

Direcao Geral;
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IV - receber remuneracdo e tratamento social condizentes com as
atividades do magistério, assim como recursos e apoios didaticos e
administrativos, necessarios ao desenvolvimento regular de suas atividades
de ensino e pesquisa.

§ 2° : Dos Deveres:

| - aplicar a méaxima diligéncia no exercicio das atividades
educacionais de que esteja incumbido, propugnando pela melhoria
constante, qualitativa e quantitativa, do produto escolar;

Il - aprimorar-se, permanentemente, em busca do desenvolvimento
profissional;

I11 - participar de atividades pedagogicas internas e externas, visando
melhor qualificacdo pedagogica, como: Congressos, Simposios, Cursos de
Stricto Sensu;

IV - contribuir para a manutencdo da ordem e disciplina no seu
ambito de atuacdo e pelo crescente prestigio da Instituicdo no ambiente
social;

V - desenvolver todas as suas atividades em absoluta consonancia
com as disposicdes regimentais, cumprindo e fazendo cumprir obrigagdes e
compromissos, no seu ambito de atuacgéo;

VI - cumprir as normas estabelecidas nos regulamentos relativos as
atividades docentes.

Artigo 133 : E obrigatoria a frequéncia dos professores as aulas, bem
como o cumprimento da carga-horaria curricular e a execucéo integral dos

programas aprovados.
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Artigo 134 Em casos especiais, 0 Diretor pode conceder ao docente
dispensa temporaria de suas atividades escolares ouvidas o Coordenador do

Curso e 0 Coordenador de Ensino.

CAPITULO III
DO CORPO DISCENTE

Artigo 135: O corpo discente da Faculdade Catdlica Cavanis é
constituido pelos alunos regularmente matriculados nos cursos de
graduacéo (Licenciatura, Bacharelado) e nos cursos de pds-graduacao lato

sensu e stricto sensu.

SECAO |
DA REPRESENTACAO ESTUDANTIL

Artigo 136: O corpo discente tem como 6Orgdo de representacdo o
Diretorio Académico (DA), regido por Estatuto préprio, por ele elaborado e
aprovado conforme a legislagao vigente.

Artigo 137 - O mandato de representante estudantil é de 01 (um)
ano, permitida uma reconducéo.

Artigo 138: A representacdo estudantil tem por objetivo promover a
cooperacdo entre administradores, professores e alunos no trabalho escolar
e no aprimoramento do ensino.

Artigo 139: O Diretorio Académico-(DA) tem existéncia

reconhecida pela Instituicdo a partir da aprovacao de seus estatutos.
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Artigo 140: Além do exercicio de representacdo prevista, cabe
ainda aos orgéos de representacdo estudantil nos seus respectivos ambitos:

| - congregar os membros do corpo discente;

Il - promover a aproximacdo e a solidariedade da vida escolar, o
patrimbnio material, moral, cientifico, cultural e a harmonia entre o0s
diversos organismos da estrutura escolar;

Il - preservar as tradi¢cdes estudantis, a probidade da vida escolar, o
patrimonio material, moral, cientifico, cultural e a harmonia entre os
diversos organismos da estrutura escolar;

IV - organizar reunides e eventos de carater civico, social, cultural,
cientifico, técnico, artistico e desportivo, visando a complementacdo e ao
aprimoramento da formacéo académica;

V - concorrer para o aprimoramento das Instituicbes democraticas;

VI - realizar intercdmbio e colaboracdo de carater cultural com
entidades congéneres;

VII - promover os estudantes carentes de recursos;

VIII - elaborar e rever o seu Estatuto e Regimento.

Artigo 141: E vedado aos 6rgdos de representacdo estudantil
qualquer acdo, manifestacdo ou propaganda de carater politico-partidario,

racial ou religioso.

SECAO II
DOS DIREITOS E DEVERES

Artigo 142: Constituem direitos e deveres de membros do Corpo

Discente:
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8§ 1° - Dos direitos:

a) receber ensino qualificado no curso em que se matriculou;

b) ser atendido, pelo Corpo Docente, em todas as suas solicitacfes de
orientacdo pedagogica;

C) constituir associacao, de conformidade com a legislacéo especifica
e 0 disposto neste regimento;

d) recorrer de decisfes dos 6rgados deliberativos ou executivos.

§ 2° - Dos deveres:

a) frequentar as aulas e demais atividades curriculares demonstrando
maximo interesse para obtencdo de bom aproveitamento;

b) utilizar adequadamente os servi¢cos administrativos e técnicos
oferecidos pela Instituicéo;

Cc) observar o regime escolar e disciplinar e comportar-se dentro e
fora da Faculdade Catolica Cavanis, de acordo com principios éticos
condizentes;

d) zelar pelo patriménio da Faculdade Catélica Cavanis.

CAPITULO IV
DA MONITORIA

Artigo 143: A Faculdade Catolica Cavanis pode instituir
monitoria, para alunos regulares, selecionados por uma Comissdo de
Professores, designada pelo Coordenador de Curso e homologado pelo
Diretor Geral, dentre os estudantes que tenham demonstrado rendimento
satisfatorio na disciplina ou area da monitoria, bem como aptiddo para as

atividades auxiliares de ensino e pesquisa.
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Paragrafo Unico: A monitoria ndo implica vinculo empregaticio e é
exercida sob orientacdo de um professor, vedada a utilizacdo de monitor
para ministrar aulas tedricas ou praticas correspondentes a carga-horaria
regular e disciplina curricular.

Artigo 144: A monitoria objetiva um melhor aparelhamento dos
Cursos de Graduacéo da Instituicdo e também o aproveitamento dos alunos
gue apresentem atributos de inteligéncia, cultura e aptidao para a funcgéo.

Artigo 145: Para o exercicio de monitor de determinado curso sera
admitido somente o aluno regularmente matriculado e que tenha sido
aprovado na disciplina em questéo.

Artigo 146: Os monitores fazem jus a uma bolsa mensal estipulada
pela Mantenedora ou pela respectiva agéncia fornecedora da bolsa e séo
admitidos a titulo precério, sem vinculo empregaticio, por periodo letivo.

Artigo 147: Na selecdo de candidatos sdo levados em consideracao
a assiduidade, a conduta, predicados de inteligéncia, capacidade e vocagéo,
bem como, os resultados obtidos na avaliagdo da disciplina especifica.

Artigo 148: Compete aos monitores auxiliar os colegas no estudo
das disciplinas de coordenacéo a que estiverem vinculados: os orientem na
realizacdo de trabalhos individuais e de grupos, assim como, na obtengéo
de dados bibliograficos e de outros elementos necessarios ao curso, sendo-
Ihes vedado o uso do horario normal de aulas para o cumprimento de seus

cargos.

CAPITULO V
DO APOIO AO ESTUDANTE
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Artigo 149: A Faculdade Catolica Cavanis comprometer-se-a 0S
seguintes Orgaos de apoio ao estudante: Ouvidoria.

Artigo 150 - O Ndcleo de Apoio Psicopedagogico e Social tem por
finalidade elaborar e implementar acdes concretas que visam atender aos
interesses e necessidades dos académicos, além de estabelecer intercambio
entre a comunidade universitaria local e regional.

Artigo 151: A Ouvidoria tem por finalidade acolher e encaminhar
para solucdes as manifestacbes da comunidade interna e externa
da Faculdade Catolica Cavanis, nas formas de reclamacdes, solicitacOes,
criticas, sugestdes, elogios por meio de atendimento pessoal, e-mail ou
formulario proprio, depositado na caixa de coleta.

Artigo 152: A Ouvidoria da Faculdade Catolica Cavanis de Novo
Progresso sera regida por regulamentacdo propria, aprovada pelo Diretor
Geral.

Artigo 153: No limite de suas possibilidades técnicas e financeiras e
observada a sua finalidade e programacéo especifica de cada acédo de apoio,
a Faculdade Catodlica Cavanis procura prestar aos seus alunos o
atendimento as suas necessidades, buscando sua promocao educacional-
social, a sua realizacdo como pessoa e oferecer-lhes as condi¢bes basicas
necessarias ao seu encaminhamento para a formacao como profissional.

8 1° - O apoio ao estudante, realizado em comum acordo com 0s
orgdos de representacdo estudantil, abrange as partes de orientacdo
psicopedagdgica, atendimento nas necessidades especiais, a inclusdo social
e para o trabalho, apoio material e financeiro, este sob a forma de bolsas de

estudo, totais ou parciais, reembolsaveis.
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8 2°- Os orgdos de apoio ao estudante obedecem a regulamento

préprio, aprovado pelo Diretor Geral.

CAPITULO VI
DO CORPO TECNICO ADMINISTRATIVO

Artigo 154: O corpo técnico-administrativo da Faculdade Catdlica
Cavanis é constituido pelos profissionais contratados para desempenhar
funcdes de auxiliar de administracéo.

Artigo 155: Cabe ao Diretor Geral da Faculdade Catdlica
Cavanis propor a Entidade Mantenedora a admissdo e a dispensa de
profissionais técnico-administrativos.

Paragrafo Unico: A Faculdade Catdlica Cavanis zela pela
manutencdo de padrdes e condicOes de trabalho condizentes com seus
objetivos educacionais, bem como, oferece oportunidades de constante

aperfeicoamento técnico-profissional a seus funcionarios.

SECAO I
DOS DIREITOS E DEVERES

Artigo 156: Os direitos e deveres do pessoal técnico-administrativo
estdo basicamente dispostos na Consolidacdo das Leis do Trabalho, pela
qual regem os respectivos contratos, aplicando-lhes ainda as disposicoes

deste Regimento relativas as obrigacgdes identificadas.
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Artigo 157 E direito de todo profissional ser tratado com respeito
pelos seus colegas, contar com ambiente digno de trabalho e receber
remuneracdo condizente com suas atividades na Instituicéo.

Artigo 158 - E dever de todo profissional o zelo pelo patriménio
da Faculdade Catolica Cavanis, o trabalho proficuo pelo

engrandecimento da Instituicdo de cuja realizacdo participa diretamente.

TiTULO VII
DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 159 -E da competéncia do Diretor Geral da Faculdade
Catolica Cavanis fazer cumprir o regime disciplinar, cabendo recurso de
suas decisOes na forma disposta neste Regimento.

Artigo 160: O ato da matricula pelo aluno, da investidura em cargo
ou funcdo docente ou de técnico-administrativo, importa compromisso
formal com:

| - adignidade da pessoa humana e os principios éticos;

Il - as normas contidas na legislacdo do ensino;

[11 - as normas deste Regimento;

IV - as normas complementares baixadas pelos 6rgdos competentes;

V- o direito ao recurso e defesa.

CAPITULO II
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DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Artigo 161: Os membros do corpo docente estardo sujeitos as
seguintes penalidades disciplinares:

| - adverténcia oral e sigilosa por:

a) auséncia e inobservancia do horario de aulas;

b) atraso na entrega do plano de Curso e preenchimento dos diarios
de classe devidamente preenchidos;

c) auséncia injustificada as reunides dos Orgdos da Faculdade
Catolica Cavanis;

d) desrespeito aos alunos, coordenadores, professores e funcionarios.

Il - repreensdo por escrito por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no Inciso I;

b) desvio no desenvolvimento do programa da disciplina;

c) desrespeito grave aos alunos, coordenadores, professores e
funcionarios.

I11. Suspensdo com perda de vencimentos por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no Inciso Il;

b) ndo cumprimento, sem motivo justo, do programa ou carga-
horéria da disciplina a seu cargo.

IV. Dispensa por:

a) reincidéncia nos incisos I, 1l e I11;

b) reincidéncia na falta prevista na alinea b no Inciso Il
configurando-se esta como justa causa, na forma da Lei;

c) incompeténcia didatica ou cientifica;

d) prética de ato incompativel com a moral.
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§ 1° : Sdo competentes para a aplicagdo das penalidades:

| - de adverténcia, os Coordenadores de Curso;

Il - de repreensdo e suspensdo, o Diretor Académico, ouvido o
coordenador de ensino;

I11 - de dispensa, o Diretor Geral, ouvido o diretor académico.

§ 2°: Da aplicacdo das penalidades de adverténcia, repreensdo e

suspensdo até 10 (dez) dias, cabe recurso para o Diretor Geral.

CAPITULO 1

DO REGIME DISCIPLINAR - CORPO DISCENTE

Artigo 162: Os alunos estardo sujeitos as seguintes penalidades
disciplinares:

| - adverténcia verbal, por:

a) desrespeito aos Coordenadores e Diretor Geral, a qualquer
membro do Corpo Docente, Discente ou a Auxiliares de Administracdo e
Funcionérios da Faculdade Catolica Cavanis;

b) desobediéncia a qualquer ordem emanada dos Coordenadores ou
de qualquer membro do corpo docente no exercicio de suas funcdes;

c) plagio ao desenvolver seus trabalhos e pesquisas académicas.

Il. repreenséo, escrita por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no Inciso I;

b) ofensa ou agressdo verbal a aluno, professor, coordenador ou
funcionarios e perturbacdo da ordem no recinto da Faculdade Catdlica

Cavanis, independente de adverténcias anteriores;
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c) improbidade na execucéo de atos ou trabalhos escolares.

I11. Suspensao por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no Inciso Il;

b) ofensa ou agressdao verbal e fisica grave a aluno, professor,
coordenador ou funcionarios e perturbacdo da ordem no recinto
da Faculdade Catdlica Cavanis, independente de adverténcias anteriores;

c) improbidade na execucéo de atos ou trabalhos escolares.

IV. Desligamento, por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no Inciso Il ;

b) ofensa ou agressdo verbal, moral e/ou fisica gravissima a aluno,
professor, coordenador ou funcionarios e perturbacdo da ordem no recinto
da Faculdade Catdlica Cavanis, independente de adverténcias anteriores;

c) improbidade na execucéo de atos ou trabalhos escolares;

d) falsificacdo de documentos para uso junto a Faculdade Catolica
Cavanis.

§ 1% Sdo competentes para aplicacdo das penalidades:

a) de adverténcia verbal, os Coordenadores de Curso e a
Coordenadoria de Ensino;

b) da repreensdo por escrito: os Coordenadores, a Coordenadoria de
Graduacéo e, se necessario, o Colegiado do Curso;

C) suspensao: o diretor Académico e/ou Diretor Geral; e,

d) desligamento: o Diretor Geral.

§ 2°: Da aplicacdo das penalidades de adverténcia, repreensdo e
suspensdo acima de 10 (dez) dias corridos, cabe recurso para o Diretor

Geral.
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Artigo 163: O registro da penalidade serda feito em documento
préprio, ndo constando do historico escolar do aluno.

Artigo 164: Perde a funcdo de representante estudantil junto a 6rgao
colegiado o estudante que deixe de comparecer a trés reunides consecutivas
ou a cinco intercaladas, ressalvados os casos de auséncia imposta por
motivo de forca maior devidamente comprovada, a juizo do proprio
colegiado.

Artigo 165: O comportamento inconveniente ou incompativel com a
dignidade da funcédo de representacdo estudantil, a juizo do érgéo colegiado
respectivo, é considerado motivo suficiente para a destituicdo do
representante, cabendo recurso da decisdo, de acordo com as normas deste
Regimento, garantindo a ampla defesa e do contraditorio.

Paragrafo Unico: Ocorrida a destituicdo, cumpre ao 0Orgio de
representacéo estudantil designar, imediatamente, o substituto na funcao.

Artigo 166: Constitui infracdo disciplinar, punivel, na forma
regimental, o desatendimento ou transgressao do compromisso a que se
refere o artigo anterior.

Artigo 167: Na aplicacdo das sanc6es disciplinares sera considerado
0 grau da gravidade da infracdo, a vista dos seguintes elementos:

a) primariedade do infrator;

b) dolo ou culpa;

¢) valor do bem moral, cultural ou material atingido;

d) grau de autoridade ofendida.

| - a0 acusado sera sempre assegurado o direito de defesa;

Il - a aplicacdo a aluno ou a docente de penalidade que implique

afastamento temporario ou definitivo, das atividades académicas, sera
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precedida de inquérito administrativo, instaurado pelo Diretor Académico,
a partir do requerimento do Coordenador de curso, pelos Coordenadores,
supervisionado pela Coordenacéo de Ensino;

Il - em caso de dano material ao patriménio da Faculdade Catdlica
Cavanis além da sancdo disciplinar, o infrator estd obrigado ao

ressarcimento.

CAPITULO IV
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-
ADMINISTRATIVO

Artigo 168: Aos membros do corpo técnico-administrativo sdo
aplicadas as penalidades previstas na legislacao trabalhista.

§ 1°: A aplicacdo das penalidades é de competéncia do Diretor
Geral.

§ 2°: A dispensa ou rescisdo do contrato de trabalho é competéncia

da Entidade Mantenedora, por proposta do Diretor Geral.

CAPITULO V
DOS RECURSOS

Artigo 169: Cabe pedido de reconsideracdo das decisdes de
autoridades ou 6rgdo da Faculdade Catdlica Cavanis, para a propria
autoridade ou 06rgdo, ou apresentacdo de recursos para a instancia

imediatamente superior, da seguinte forma:
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| - de atos de professor, em matéria didatico-cientifica, para a
Coordenacdo e, em matéria disciplinar, para a Coordenadoria de Ensino;

Il - de decisdes da Coordenacdo dos Cursos, para o Conselho
Superior;

Il - de atos da Coordenacdo de Ensino ou de decisdes do Conselho
Superior, para o Diretor Geral;

IV - de decisdes do Conselho Superior, em matéria financeira, para a
Entidade Mantenedora;

V - sob estrita arguicdo de ilegalidade de decisdes do Conselho
Superior, observado o disposto no inciso anterior, para 0 MEC.

Artigo 170 : O pedido de reconsideracdo € interposto para o 6rgao
ou autoridade recorrida, no prazo de cinco dias Uteis, contados a partir da
publicacéo do teor da deciséo.

8 1° - O recurso ndo tem efeito suspensivo, salvo se a execucgéo
imediata do ato ou decisdo recorrida puder trazer prejuizo irreparavel para
0 recorrente, no caso de seu movimento.

8 2° - No despacho, a autoridade ou 6rgao declara, para fins do
paragrafo anterior, o efeito dado ao recurso.

8 3° - Com o recurso, deve o recorrente apresentar documentos.

TITULO VIII
DA CONCESSAO DE GRAUS, DIPLOMAS, CERTIFICADOS
E TITULOS HONORIFICOS

CAPITULO |
DA CONCESSAO DE GRAUS E DIPLOMAS
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Artigo 171 - Ao aluno que conclua curso de graduacé@o confere-se o
grau correspondente.

Paragrafo Unico: O diploma é assinado pelo Diretor Geral e pelo
Secretario Geral.

Artigo 172: A colacédo de grau é ato oficial e pode ser realizada em
sessdao solene e publica, em dia e hora previamente fixados, sob a
presidéncia do Diretor Geral ou de seu delegado que recebe o juramento
dos graduados, prestado de acordo com as normas oficiais previamente
aprovadas pelo Diretor Geral.

§ 1% : O Diretor Geral ou o seu delegado pode proceder a imposicéo
de grau ao aluno que ndo tenha comparecido a solenidade prevista
no caput deste artigo, em casos excepcionais avaliados pela Instituico.

Artigo 173: O discente somente tem direito a participar da colacao
de grau oficial uma vez que tenha cumprido todas as exigéncias
curriculares previstas nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos.

8 1° - Nos casos em que o discente concluiu todas as disciplinas e
atividades complementares, mas ndo conseguiu finalizar o Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC), estendera o prazo prorrogado por seis (meses)

e entdo colar grau oficial.

CAPITULO I
DA CONCESSAO DOS CERTIFICADOS DE CURSO DE
ESPECIALIZACAO, APERFEICOAMENTO E EXTENSAO
UNIVERSITARIA
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Artigo 174 - A Instituico expede certificados, devidamente
assinados pelas autoridades competentes aos alunos que concluam o curso
de especializacdo, aperfeicoamento extensdo ou estudo de qualquer
disciplina.

Paragrafo Unico - Os certificados dos cursos de aperfeicoamento e
especializacdo sdo acompanhados dos respectivos historicos escolares, com
indicacdo de:

| - curriculo do curso, relacionando-se para cada disciplina a carga
horaria;

Il - 0 nome do docente e sua respectiva titulacao;

I11 - forma de avaliacdo de aproveitamento adotada;

IV - periodo em que o curso foi ministrado e sua duracédo total em
horas.

Artigo 175: Os alunos que concluirem a programacao prevista para

0s cursos de extensdo fardo jus a certificado de frequéncia.

CAPITULO I
DOS TITULOS HONORIFICOS

Artigo 176: A Faculdade Catolica Cavanis pode conferir titulos de
Benemerito, de Professor Emérito e de Honoris Causa, por decisdo do
Conselho Superior - CONSUP tomada pelo voto secreto da maioria
absoluta dos seus membros e homologada pela Mantenedora.

8 1° - O titulo de Benemérito; é concedido a pessoas que tenham

prestado ajuda relevante a instituicdo; O titulo de Honoris Causa a
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personalidades e autoridades eminentes, nacionais e estrangeiras, cuja obra
tenha concorrido de maneira efetiva para o progresso das artes e da ciéncia.
§ 2°: A outorga do titulo faz-se em sessdo solene, pelo Diretor

Geral, com a presenca do Presidente da Entidade Mantenedora.

TITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Artigo 177 - As taxas e contribuicBes escolares sdo fixadas pela
Entidade Mantenedora, em comum acordo com o Diretor Geral, atendidos
os indices estabelecidos pela legislacéo vigente.

Paragrafo Unico: No valor da contribuicdo escolar estdo incluidos
todos o0s atos obrigatoriamente inerentes ao trabalho escolar e seu
pagamento poderd ser efetuado em prestacbes sucessivas, segundo a
legislagdo pertinente, bem como o plano aprovado pela Entidade
Mantenedora.

Artigo 178- As obrigacGes reciprocas entre aluno e a Faculdade
Catolica Cavanis sdo objeto de contrato de prestacdo de servigos assinado
no ato da matricula.

Artigo 179: A impontualidade dos compromissos financeiros, bem
como de qualquer uma das clausulas do contrato previsto no artigo anterior,
resulta na aplicacdo ao aluno das sangOes legais vigentes a época da
infracéo.

Artigo 180: Nenhuma publicacdo oficial, ou que envolva a

responsabilidade da Faculdade Catdlica Cavanis, pode ser feita sem a
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prévia autorizacdo do Diretor Geral, ouvida, conforme o caso, a Entidade
Mantenedora.

Artigo 181: A Faculdade Catolica Cavanis reserva, em seu
orcamento anual, dotacdo propria para o processo de aperfeicoamento de
seu corpo docente e expansao de recursos de apoio ao ensino, pesquisa e a
extenséao.

Artigo  182: A Faculdade Catolica Cavanis pode manter
publicacdes periodicas e outras por ela julgadas de interesse, de acordo
com o Conselho Superior.

Paréagrafo unico - As possiveis modificacdes deste regimento serdo
propostas pelo Diretor Geral ao Conselho Superior e, se homologadas,
serdo encaminhadas para posterior aprovacdo do MEC.

Artigo 183 - Este Regimento entra em vigor na data da sua

\_AE;-Q—‘J-{

|
Pe. Giuseppe Viani

aprovagao.

Procurador Intitucional
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