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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O presente Regulamento apresenta as normas legais e os procedimentos para
orientar a realizacdo das atividades complementares que compdem o curriculo pleno
desses cursos, sendo o seu integral cumprimento indispensavel para a conclusdo do
mesmo.

Art. 2°- As Atividades Complementares, conforme Res. CNE/CES 10/2004, sdo
aquelas realizadas pelo aluno, dentro ou fora do contexto escolar, e ndo inseridas nas
praticas pedagogicas previstas nos planos de ensino das disciplinas obrigatorias ou
eletivas do curriculo pleno, independentemente de ser a atividade oferecida pela
Faculdade Catdlica Cavanis ou qualquer outra instituicdo, publica ou privada.
Inserem-se no contexto das atividades complementares aquelas relacionadas no presente
regulamento.

Art. 3° - As Atividades Complementares objetivam, além da previsdo legal de sua
exigibilidade constante no PPl e nos PPCs, de forma geral:
8 1°- Incentivar uma sélida formacgdo geral, necessaria para que o futuro graduado
possa Vvir a superar os desafios de renovadas condicdes de exercicio profissional e de
producdo do conhecimento, permitindo variados tipos de formacdo e habilitagdes
diferenciadas em um mesmo programa;

§ 2° - Estimular préatica de estudo independente, visando a uma progressiva autonomia
profissional e intelectual do aluno;

§ 3° - Incentivar o aluno a buscar atividades que incrementem seu curriculo profissional.
8§ 4° - Flexibilizar o contetdo pleno dos cursos de graduacdo e de propiciar aos seus
alunos enriquecimento curricular e diversificagdo tematica através de estudos
independentes interdisciplinares, transversais, de permanente e contextualizada
atualizacdo, que se realizem, sobretudo, nas relagbes com o mundo da cultura e do
trabalho.

DA REALIZACAO DAS ATIVIDADES

Art. 4° - O aluno que ingressar nos Cursos de Graduagdo da Faculdade Catolica

Cavanis deverd, obrigatoriamente, concluir a carga horéaria disposta para Atividades



Complementares exigidas no PPC, por meio de atividades realizadas fora da sala de aula
e distintas das demais atividades pedagogicas regulares do Curso de Graduacéo.

§1° - O aluno pode realizar essas atividades desde o 1° semestre de matricula no curso
de graduacdo e tem até o Ultimo semestre, na data estabelecida no Calendario
Académico, para a conclusdo da carga horaria devida. O aluno que ndo cumprir a carga
horaria exigida no prazo estabelecido estara impedido de colar grau e,
consequentemente, receber o certificado de conclusao.

82° - A autorizacdo para que o aluno realize determinada atividade deve levar em
consideracdo 0 conhecimento que o mesmo possui sobre as matérias relativas a
atividade, ndo podendo ser autorizadas atividades que exijam um conhecimento superior
ao periodo em que o aluno estiver matriculado. Em caso de realizacdo de atividade
diversa daquela cujos conhecimentos o aluno possua ou de realizagdo de atividade sem
relacdo ao curso em andamento, a atividade podera ser rejeitada e sua carga horaria
desconsiderada, a critério do Nucleo de Atividades Complementares, ouvida a
coordenacao do curso.

83° - As atividades que compdem o PDE podem ser realizadas a qualquer momento,
inclusive durante as férias escolares, desde que respeitados o0s procedimentos
estabelecidos neste Regulamento.

Art. 5°- As atividades complementares se compdem por acdes de ensino, pesquisa,
extensdo, servi¢co comunitario, projetos e atividades profissionais complementares.

Art. 6° - As atividades que podem ser reconhecidas para efeitos de aproveitamento da

carga horaria sdo:

Grupo | — Atividades de iniciacdo a iniciacéo cientifica:
e Participacdo voluntaria em iniciacdo cientifica e projetos institucionais da
Faculdade;
e Participacdo em grupos de estudo/iniciacdo cientifica orientada por professores
da Faculdade Catdlica Cavanis e aprovados pela Coordenadoria de Curso;
e Monitorias em disciplinas pertencentes ao curriculo pleno do curso de

graduacao.

Grupo Il — Atividades culturais:



Congressos, seminarios, simpasios, conferéncias, palestras e outros afins
adequados as especificidades de formacao profissional de cada curso;
Leitura critica de livros e textos propostos pelos professores da area especifica

de formacéo.

Grupo Il - Vivéncia profissional e comunitaria:

Realizacdo de estdgios ndo curriculares, na area de formacdo profissional do
Curso;

Participagdo em projetos sociais e assistenciais, desde que previamente
aprovados pela Coordenacéo de curso;

Apresentacdo de palestras e cursos para a comunidade, cujo conteudo seja da

area de formacao profissional do curso;

Grupo IV — Atividades de Extensdo complementares a formacéo na area do Curso

de Graduacao, as quais constam do PPC.

Grupo V - Publicacdes e apresentacdes:

Artigos e resumos publicados em revistas e periodicos da area do curso de
formacéo;
Participacdo em concursos, exposicdes e mostras da area especifica de
formacéo;
Apresentacdo de trabalhos e comunicagdes em eventos cientificos da area de

formacéo.

81° - O aproveitamento da carga horaria seguiréd os seguintes critérios:

ATIVIDADE CARGA HORARIA
GRUPO | ATE 100h
GRUPO I ATE 100h
GRUPO Il ATE 100h
GRUPO IV ATE 100h
GRUPO V ATE 100h

82° - Devera ser respeitado o limite de carga horaria para cada grupo de atividades

acima descrito; mesmo que haja autorizacdo para realizacdo da atividade e atribuicdo de



carga horéaria pelo Coordenador das Atividades Complementares ou do Coordenador do
Curso, ndo podera ser aproveitada, para os fins que dispde este Regulamento, a carga
horaria que ultrapassar o respectivo limite fixado no 81° deste artigo.

83° - O cOémputo das cargas horarias definidas nos respectivos certificados, declaraces
ou certidBes estardo a juizo da Coordenacdo das Atividades Complementares, ouvida a
Coordenacédo do Curso de Graduacéo.

84° - Em caso de duvida quanto ao enquadramento de determinada atividade em um dos
cinco grupos acima descritos, o aluno devera solicitar parecer favoravel do Coordenador
das Atividades Complementares sobre a relevancia da atividade para a sua formacao
profissional, obtendo, assim, autorizacdo para sua realizacéo.

Art. 7° - Ficam estabelecidas as seguintes formas de comprovacdo para o0
aproveitamento das atividades complementares, as quais serdo tratadas de forma

genérica como “evidéncia de participacao” ou simplesmente “evidéncia”:

GRUPOS / ATIVIDADES / COMPROVACAO EXIGIDA
Grupo 1
1.1 Participagdo em projeto/pesquisa
= Declaracao do supervisor
1.2 Participaces em grupos de estudo/pesquisa
= Declaracao do professor responsavel
1.3 Monitoria
= Declaracdo do professor responsavel
Grupo 2
2.1 Congressos, seminarios, simpdésios, etc.
= Certificado de participacao
2.2 Leitura critica de livros e textos propostos pelo professor.
= Relatorio contendo a validacdo do professor proponente.
Grupo 3
3.1 RealizagBes de estagios ndo curriculares
= Declaracdo de participagdo ou relatorio de estagio rubricado pela
coordenacdo de estagio.
3.2 Participacdes em projetos sociais e assistenciais
= Declaracdo de participacao

3.3 Apresentagdes de palestras e cursos para a comunidade



= Declaracdo de participacao
Grupo 4
4.1 Cursos a distancia
= Certificado de conclusdo
4.2 Disciplinas cursadas em programas de extensédo
= Certificado de concluséo
4.3 Cursos de Idiomas
= Certificado de concluséo
4.4 Outros cursos de extensédo
= Certificado de concluséo
Grupo 5
5.1 Artigos publicados em revistas e periodicos
= Copia da publicacdo
5.2 Participacdes em concursos, exposicGes e mostras, atendendo as exigéncias
do curso.
= Declaragdo de participacao
5.3 Apresentacdes de trabalhos e comunicagdes em eventos cientificos

= Declaracdo de participacao

Art. 8° - O controle académico do cumprimento dos créditos referentes as Atividades
Complementares & de responsabilidade do Ndcleo de Atividades Complementares,
subordinado ao Coordenador de PDE, a quem cabe avaliar a documentacéo exigida para
validacao da atividade.

81°- Nd&o serdo consideradas atividades complementares ao curso as atividades ja
computadas na Pratica do Curso de Graduacao.

Art. 9°- O aluno que ingressar no curso de graduacdo por meio de algum tipo de
transferéncia fica também sujeito ao cumprimento da carga horaria de atividades
complementares, podendo solicitar ao Coordenador do Curso o computo de parte da
carga horéria atribuida pela Instituicdo de origem, observada as seguintes condicdes:

81° - As atividades complementares realizadas na Instituicdo/curso de origem devem ser
compativeis com as estabelecidas neste Regulamento;
82° - A carga horéria atribuida pela instituicdo de origem ndo podera ser inferior a

conferida por este Regulamento a atividade idéntica ou congénere;



DA COMPROVACAO E ENTREGA DAS ATIVIDADES REALIZADAS

Art. 10 - E responsabilidade do aluno a obtencdo, controle, guarda e entrega das
comprovacgOes que obtiver na realizacdo de atividades, devendo ser respeitado o prazo
de entrega previsto no presente regulamento.

Art. 11 - E imprescindivel que conste na evidéncia de participacdo a carga horéria
atribuida a atividade, sendo que a auséncia da carga horéria ensejara a rejeicdo da
mesma, a critério do Coordenador do PDE.

Art. 12 - A entrega das evidéncias de participacdo devera ser feita de acordo com o0s
paragrafos abaixo:

81° - O aluno devera entregar ao Nucleo de Atividades Complementares seu portfélio
contendo copia de todas as evidéncias de participacdo, nos moldes previstos neste
regulamento, quando completada a carga horaria exigida, até o penultimo semestre de
Seu curso.

82° A entrega sera protocolizada pelo Ndcleo, que analisara posteriormente o teor do
portfolio, com o objetivo de verificar se seu contetdo condiz com as normas vigentes, e
publicara o resultado, ou seja, a carga horaria atribuida a cada aluno, em até 30 dias
apos o inicio do semestre letivo seguinte.

83° - A entrega das evidéncias de participacdo ndo credita automaticamente a carga
horéria ao aluno, vez que tal crédito depende da andlise e validacdo das atividades
constante do portfélio.

§4° - E responsabilidade do aluno se informar sobre a carga horéaria que Ihe foi
atribuida, bem como a carga horaria faltante, devendo o mesmo completar as horas
faltantes até a data-limite estabelecida no calendario académico. A data limite citada
aplica-se apenas aos semestres concluintes.

85° - Caberd ao aluno manter em seu poder os originais das evidéncias entregues, que
poderdo ser exigidos para eventual confirmacgéo, bem como servirdo como comprovacao
de suas realizagdes, a serem apresentadas ao mundo do trabalho, quando e se necessario.
Tal disposicdo se aplica pelo fato das evidéncias entregues ndo serem devolvidas ao

aluno, sob qualquer pretexto ou circunstancia, ficando de posse da Faculdade.



Art. 13 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador de PDE, ouvido o
Coordenador de Curso.

Art. 14 - O presente regulamento tera vigéncia a partir da sua homologacao.
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